Tutorialde
PRE-MATRICULA

CURSOS TECNICOS
E DE GRADUAGAO




Orientacoes aos candidatos sobre a
Pré-matricula on-line

Prezado candidato,
vocé sabe o que é a Pré-matricula online?

E uma etapa indispensavel e necessaria; portanto ndo deixe de fazer.

Ela consiste no processo de envio da documentacao pelo candidato,
por meio do sistema SUAP, e na analise desta documentacao pela Co-
missao de Matricula do IFRO.

Esses procedimentos sdo o que chamamos de Pré-matricula.

Atencao, pois nao se pode perder o prazo.
Consulte os prazos atualizados na pdgina do processo seletivo
e no edital mais recente.

Fique atento as orientacdes nesse tutorial e também as exigéncias que es-
tdo descritas no edital. Isso porque:

Caso os documentos inseridos nao estejam de acordo com o solici-
tado no edital, o candidato tera oportunidade de corrigir dentro do
periodo citado no cronograma.

Apos a andlise e validacdo dos documentos, ai sim, o candidato sera
matriculado.



Ao verificar seu nome na lista de convocacao da chamada, vocé deve
seguir os seguintes passos para efetuar sua Pré-matricula on-line:

Imprimir a ficha de matricula disponivel no portal de selecdo localizado junto ao edital,
preencher os dados solicitados e assinar de proprio punho. O documento deverd ser
anexado, frente e verso, TODAS as paginas.
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\_ FICHA DE MATRICULA

Nome do Candidato: CPF:
Curso: Turnu:
_Email: Sexo:
Pessoa Transgénero: () Sim () Nio

Telefone Pessoal: Tel. Emergengial;

Portador de Necessidades Especificas: () Niio ( )Sim
Deficiéncias; ( ) Baixa Visio ( ) Cegueira () Deficigncia auditiva () Deliciéncia Fisica () Deficiéncia Intelectual
() Deficiéneia Multipla ( ) Surdez () Surdo Cegucira
Transtorno: () Autismo () Sindrome de Asperger () Sindrome de Rett () Transtorne Desinlegrative da Infincia

Raca/Cor: () Preta () Tndigena () Parda () Amarcla () Branca

Documentos Basicos para Matricula

1 1 (uma) foto 3x4 atual no padrao de documento oficial

2 Documento de ldentificacdo que contenha nome dos pais, data de nascimento e local de nascimento

3 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) Pode ser gerado online pelo link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ImpressacComprovante/Consultalmpressac.asp

4 Documento de Identificagdo e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do responsavel legal pelo (a) candidato

(a) com idade inferior a 18 (dezoito) anos.

Comprovante de residéncia atual com CEP em nome do aluno ou membro do grupo familiar, emitido,
5 no maximo, 3 (trés) meses antes da matricula (fatura de agua, luz, telefone ou outro documento que
comprove o endereco).

Histdrico Escolar do Ensino Fundamental (curso Técnico Integrado) ou Histdrico Escolar do Ensino
Medio (curso Técnico subsequente e de graduagdo) ou Declaragio de Matricula no Ensino Medio
(curso concomitante). O histérico pode ser substituido por declaragdo com data de emissdo nos
6 altimos 30 dias e contendo as notas das disciplinas utilizadas no PS para classificacdo que foram
lancadas no sistema para selegdo nos casos de cursos técnicos.

OBS: nio serio aceitos documentos originais sem carimbo e/ou assinatura dos responsdveis pela
emissiio

Comprovante das Notas langadas no sistema: Boletim do Enem, Boletim de Notas, Declaragio de
MNotas. Desnecessario se as nhotas langadas constam no Histdrico ja anexado.

8 Laudo médico: Cotas PeD.

DECLARACAO DE MATRICULA EM APENAS UM CURSO NO MESMO NIVEL E MODALIDADE DE ENSINO

DECILARO, para todos os efeitos e finalidade legais:

1. Que cstou matriculado em apenas um curso no mesmo nivel ¢ modalidade de ensino em instituigao piblica,
respeitando o Regulamento da Organizagio Académica dos Cursos Técnicos de Nivel Médio do IFRO, Art.
34 da Resolugiio n" 8%, de 26/12/2016/IFRO/CONSUP e o Regulamento da Organizagio Académica dos
Cursos de Graduagio do IFRO, Ari. 48 da Resolugio n® 87, de 30/122016/IFRO/CONSUP.

2. Que ¢ expressamente proibido, nos fermos da Lei n® 12,089, de 11/11/2009, ocupar 2 vagas simultineas em
IES Pablicas em Cursos Superiores (graduagio).

3. Conforme os Regulamentos da Organizagio Académica (ROAs) acima mencionados no ilem (1), que a
renovagio de matricula, conforme as datas cstipuladas em Calenddrio Académico anual, em cada periodo

letivo, sio de carater obrigatoria, mesmo intcgralizando-sc todas ou grande parte das disciplinas ¢ faltando
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apenas um ou alguns componentes curriculares para a conclusio do curso, ficando sob pena da nio
renovacio de matricula, o eventual cancelamento da mesma por evasio;

4. Que os documentos escolares entregues (historico, declaragio ou boletim escolar) sdo auténticos e fieis a
verdade, passiveis de posterior conferéneia/auditoria ¢, caso detectado eventual divergéneia, ma-fé, dolo,
poderd ensgjar, resguardado o devido processo legal do contraditério ¢ ampla defesa, o cancelamento da
matricula de oficio, reservando-se as demais medidas civeis ¢ criminais a serem tomadas.

DECLARO ainda estar ciente que no caso de declaracio falsa, estarei sujeito as sangdes previstas em lei,
aplicando-se, ainda, o disposto no Pardgrafo Unico do Art. 10 do Decreto n® 83.936, de 6/9/1979.

Assinatura do Candidato ou do Responsdvel®
*(Em caso candidato menor de 18 anos)

Acessar o sistema através do link https://suap.ifro.edu.br/processo_seletivo/convocado/
clicar em pré-matricula, colocar o nimero da inscricdo e o e-mail cadastrado no
processo seletivo, marcar “ndo sou um rob0” e enviar. Devera aparecer a seguinte infor-
macao na barra superior: Convocacao encontrada. Acesse seu e-mail e siga as instru-
cOes para realizar sua pré matricula.

(G mamea—— N\

Comvocacic onconirada. Acesss seu o-mail ¢ siga as instrucdes para realizar sia pri-matricula

E Confirme sua convocacio para receber o
acesso

Mimero dainscricao: *

E-mall daimscricao: ©

Mo -s0u um robd




Caso apareca a informacdo abaixo: Convocacao nao encontrada. Por favor, verifique
se os dados informados estao corretos. Provavelmente seu e-mail pode estar diferente
do cadastrado, entao entre em contato pelo e-mail pscgra@ifro.edu.br para verificacao.

N

Comvocxdo riarncontrada. Por favor, weritigue se 05 dados informados estaa correlos

li Confirme sua convocacao para receber o
acesso

Nimero dainscrigho: ©

E-mait da inscricio: *

&0 sou um rebd

DERUG | Arvbicrir che Moy

Acesse o seu e-mail e clique no link de acesso como mostra a figura abaixo:

K[SUAP] IFRO - Pré-matricula \

Frezatoia) candidaiola),

Para prossegquir com 5ua pré-matricula no Instiute Federal de
Ronddnia acessa o link 2 seguin

ink de gtesan parg reglizar g préumatiiceis

Atenciosaments,

N J

Esse E-MAIL no-reply-suap@ifro.edu.br € um e-mail automatico que o sistema
envia ao candidato para informacgdes, nao enviem duvidas e questionamentos
para ele, pois nao havera respostas.




Ao clicar no link, vocé sera redirecionado para o sistema de pré-matricula, onde devera
preencher os dados complementares clicando no icone em destaque “Editar Informa-
coes” e ao terminar de preencher os dados, clicar em Salvar.

ATENCAO AO PERIODO DE ENVIO DOS DOCUMENTOS,
NAO DEIXE PARA ULTIMA HORA

Observe as informacgdes sobre os praz% tela do sistema.
/

Inicio » Copfirme sua comocagao para receber o acesso

Registro do Candidato

Reglstrodo C

| Documentos Ao ENVIADOS, © Orlentacoes

0 Informacdes:
s Periodopara a submissio de informacoes edocumentoss e

) Atencio:
= Paraconcluir sua pré-matricula, preencha os dados complementares e envie toda a documentacao necessaria,

Dados do Candidato
N"da
Inscrigio:
Nome:
CPF:
E-mail:

Telefone:

Classificacio:

-

/

[ Dados Complementares do Candidate & ocumentos do Candidatn @

Dados Complementares do Candidato

\—b: Editar 2 informactes

Maturalldade:

Telefone do
Responsdvel 1:

Telefone do
Responsivel 2:
Zona
Residenclal:
Raca:

Nivel de
ensino:

Tipode
Institulcio:

Ancde
Conpclusio:

Tipode
Necessldade

Especal:
Tipode %
Transtorne:
- /




Depois do preenchimento, va para a aba “Documentos do Candidato” para anexar 0s
documentos solicitados que deverdo ser anexados clicando no botdo “Adicionar Docu-
mentos”. Os documentos deverao estar em formato PDF ou JPEG, e serem anexados
cada um com sua descricdo, frente e verso quando for o caso; apds anexar todos os
documentos clicar em “CONCLUIR PRE-MATRICULA”.

Importante: sé aparecera o “CONCLUIR PRE-MATRICULA” depois de tudo preenchido
e os documentos anexados.

4 N

Ciados Complementares do Candidato @ Documentos do Candidato @

Geral
Arquivo Descrigio Opgdes
& Envio Pendente * Ficha de Matricula Adicionar Documenta

& Envio Pendente * Documento de ldentificagio /
& Envio Pendente "CPF
Z Enwio Pendente * Comprovante de Residéncia
& Envio Pendente * Foto 3xd ou x5

& Envio Pendente Documento de Identificagio do Respansavel [obrigatério para menor de 18 anos) Adicionar Documento
X EnvioPendente * Historico e Certificado/Diploma
& Erwio Pendente * Documento contendo as notas fancadas no sistema

2
N /
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Dados Complementares do Candidato @ Documentos do Candidato & W

- Geral
Arquivo Descrigdo Opgdes
& Baixar Arguive * Ficha de Matricula Editar Documento
& Baixar Arquive * Documento de [dentificagao Editar Documento

¥

X Baixar Arquive *CPF

¢
1

.
iz
=

& Bainar Arquivo * Comprovanite de Residénicia
& Bairar Arquivo * Fota 3x4 ou x5

X Baivar Arquiva Documernito de ldentificacdo da Responsavel (obrigatdrio para menor de 18 anos) Editar Documento
& Baixar Arquivo * Histérico € Certificado/Diploma Editar Docuinento

X Baixar Arquivo * Documento contendo as notas langadas no sistema Editar Docomento

\’ Concluir Pré-Matricula

lﬂ




ATENCAO!

Ter concluido esta etapa de Pre-matricula ndo € a confirmacao de que se estd
matriculado. Para a matricula ser efetivada, os documentos serdo analisados e

validados pelo servidor responsavel.

Todos os documentos deverdo estar legiveis, com frente e verso; caso ndo estejam, re-
tornardo para que o candidato realize a devida correcdo, dentro dos prazos estipulados.

“E de plena responsabilidade do candidato verificar constantemente o sistema para
ver se ndo ha algo pendente”. O sistema nao notifica o candidato por e-mail de pos-
siveis correcoes a serem feitas. Caso algum documento seja devolvido para correcao,

aparecera a informacao como na imagem abaixo:

-

Inicio » Candidato » Candidato 133897 » Registrodo Candidato » Registrodo Candidato

REgistrO do Candidato @ Orientacdes

| Documentas analisados e Devolvidos COM PENDENCIAS. Observe os comentarios & envie a documentacio correta dentro do prazo.

@ Informagdes:
» Periodo para a submissao de informagdes e documenfos—

@ Atengio:

» Paraconcluir sua pré-matricula, preencha os dados complementares e envie toda a documentacao necessaria.

Dados do Candidato

\_

~

J

E muito importante que fiquem atentos quanto a “observacdo” sobre algum documento

gue seja indeferido; a observacao informard o que precisa ser corrigido.

Dadozs Complementares do Candidato @ l Documentos do Candidato & ‘
Geral
Arquivo Descricio Opcbes
X Baixar Arquivo = . .
l Néo preencheu todos 0s dados @c Matricula
& Baixar Arquivo * Documento de identificacao I Deferido
& Baixar Arquive * CPF l Deferido
X Baixar Arquivo Foto 3x4 I Deferido
& Baixar Arquivo * Histarico e Certificado/Diploma I Deferido
& Baixar Argquivo " Documento contendo as notas langadas no sistema l Deferido

~




Feita a correcdo, o candidato devolvera os documentos clicando novamente em “Con-
cluir Pré-matricula”.

LEMBRE-SE!

E de extrema importancia que o candidato fique acompanhando o Sistema a
partir do primeiro dia de envio dos documentos, pois a avaliacdo acontecera
continuamente, a comecar do primeiro dia do cronograma, e se houver algum
documento a ser corrigido, a correcao podera ser realizada desde o inicio e nao
apenas no periodo descrito no cronograma como “Periodo de Retificacao”.

Apds a correcdo, concluida a Pré-matricula, deve-se aguardar nova analise e validacao
dos documentos e a efetivacao da matricula pelo IFRO no curso solicitado.

A matricula sera confirmada ao receber, em seu um e-mail, o Comprovante de Matri-
cula garantindo sua vaga. Caso verifique que sua matricula esta deferida, mas o com-
provante ndao chegou em seu e-mail, entre em contato com a Coordenacao Geral de
Registros Académico através do e-mail pscgra@ifro.edu.br.

SOBRE OS DOCUMENTOS:

Para os candidatos da ampla concorréncia, os documentos obrigatorios a serem ane-
xados sao:

« Ficha de matricula, Histdrico Escolar ou Boletim Oficial que contenham as notas,
documento de Identificacdo que tenha a naturalidade, CPF, comprovante de resi-
déncia com CEP, que devera ser dos ultimos trés meses antes da matricula, em
nome do aluno ou membro do grupo familiar, foto 3x4 e comprovante das notas
lancadas no processo seletivo (historico escolar, boletim oficial, certificado ENEM,
provao ou ENCCEJA).

OBSERVACAO: Caso o candidato ainda ndo esteja em posse do Histérico Escolar no
periodo da matricula, sera aceito um boletim oficial, contendo as notas informadas no
Processo Seletivo, assinado e carimbado pela escola de origem; e o candidato terd
um prazo de trinta dias para enviar para a CRA do campus, onde concorre a vaga, o
Historico Original, acompanhado do formulario de envio.

Para os candidatos cotistas, além da documentacdo descrita acima, devera ser incluso
também, os documentos abaixo, de acordo com a cota:

- Comprovacao de renda: Ficha de composicao da renda familiar preenchida e assi-
nada em PDF. Para cada integrante da familia (inclusive o candidato), deve-se apre-
sentar um documento de identificacdo e os documentos de comprovacao da renda
informada, conforme a listagem de documentos do Anexo VIII do Edital. Nos casos
de integrantes menores de idade que ndo possuem renda, apresentar somente o
documento de identificacdo deste.



« Comprovacao de PcD: Laudo Médico.

« Comprovacao de estudos realizados em escola publica: Histdrico Escolar, certi-
ficado de conclusdo do ensino fundamental ou médio com base no ENEM, provao,

ENCCEJA ou EJA dos sistemas estaduais.

- Declaracao de etnia (disponivel no portal de selecao)

ATENCAO!

NAO SERAO ACEITOS DOCUMENTOS ESCOLARES SEM CARIMBO E
ASSINATURA OU ALGUMA OUTRA FORMA DE AUTENTICAGAO.

-

\

Qualquer duvida ou problema deve ser encaminhado via e-mail:

Coordenacao geral do PSU 2022/1 e de pré-matriculas:
processo.seletivo@ifro.edu.br
pscgra@ifro.edu.br

Ariguemes
campusariquemes @ifro.edu.br
cra.ariquemes@ifro.edu.br

Cacoal
campuscacoal @ifro.edu.br
cra.cacoal@ifro.edu.br

Colorado do Oeste
campuscolorado@ifro.edu.br
cra.colorado@ifro.edu.br

Guajara-Mirim
campusguajara@ifro.edu.br
cra.guajara@ifro.edu.br

Jaru
campusjaru@ifro.edu.br
cra.jaru@ifro.edu.br

Ji-Parana
campusjiparana@ifro.edu.br
cra.jiparana@ifro.edu.br

Porto Velho Calama
campusportovelhocalama@ifro.edu.br
cra.portovelhocalama@ifro.edu.br

Porto Velho Zona Norte
campusportovelhozonanorte@ifro.edu.br
cra.pvhzonanorte @ifro.edu.br

Sao Miguel do Guaporé
cgab.saomiguel @ifro.edu.br
de.saomiguel @ifro.edu.br

Vilhena
campusvilhena@ifro.edu.br
cra.vilhena@ifro.edu.br

FIM
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