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DOCUMENTO SEI N° 0897409

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DOS CURSOS DE EXTENSAO DE FIC - ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO E ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS

A Direcao- Geral do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rond6nia — campus Porto Velho Zona Norte, no
uso de suas atribui¢des legais, por meio do departamento de extensdo, torna publico, o processo seletivo para os cursos de
Formagdo Continuada - FIC na modalidade Educagdo a Distancia de Assistente de Recursos Humanos ¢ Assistente
Administrativo.

1. DOS CURSOS
No Quadro 1 podem ser observados os cursos e vagas ofertados neste edital.

Quadro 1 - Cursos e vagas ofertados neste edital.

CURSOS VAGAS
- ASSISTENTE Curso: Assistente de Recursos Humanos: 1040 vagas sendo 20 vagas para cada municipio abaixo
DE RECURSOS listado.
HUMANOS (160H)
Curso: Assistente Administrative: 1040 vagas sendo 20 vagas para cada municipio abaixo listado.
- ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO
(160H) Alta Floresta

Alto Alegre dos Parecis

IAlto Paraiso

IAlvorada do Oeste

Ariquemes

Buritis

l[Cabixi

|Cacaulandia

|Cacoal

[Campo Novo de Rondénia
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|Castanheiras

[Cerejeiras

l[Chupinguaia

[Colorado do Oeste

|Corumbiara

[Costa Marques

[Cujubim

Espigdo do Oeste

|Governador Jorge Teixeira

|Guajara-Mirim

Itapud do Oeste

Jaru

Ji-Parana

Machadinho do Oeste

Ministro Andreazza

Mirante da Serra

Monte Negro

INova Brasilandia d’Oeste

INova Mamoré

Nova Unido

INovo Horizonte do Oeste

|Ouro Preto do Oeste

Parecis
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Pimenta Bueno

Pimenteiras do Oeste

Porto Velho

Presidente Médici

Primavera de Rondonia

Rio Crespo

Rolim de Moura

Santa Luzia do Oeste

Séo Felipe do Oeste

Sao Francisco do Guaporé

Sdo Miguel do Guaporé

Seringueiras

Teixeiropolis

Theobroma

[Urupa

'Vale do Anari

'Vale do Paraiso

'Vilhena

1.1 OS CURSOS DE FORMACAO CONTINUADA NA MODALIDADE EaD DE ASSISTENTE DE RECURSOS
HUMANOS E ASSISTENTE ADMINISTRATIVO do IFRO Campus Porto Velho Zona Norte, oferecido pelo Departamento
de Extensao, sera ofertado gratuitamente aos candidatos devidamente inscritos, selecionados e matriculados, de acordo com as
normas estabelecidas neste Edital.

1.2 CARGA HORARIA dos cursos FIC na modalidade Educagio a Distancia:
1.2.1. Assistente de Recursos Humanos - 160 Horas.
1.2.2. Assistente Administrativo - 160 Horas.

1.3 PUBLICO-ALVO para os CURSOS ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS E ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO :

1.3.1. Puablico-Alvo: Comunidade em geral.

1.3.2. Pré-requisitos: Ter concluido o Ensino Fundamental II.
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1.4 GRADE CURRICULAR DOS CURSOS OFERTADOS
1.4.1. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Grade Curricular

Oferta: Campus Porto Velho Zona Norte

CURSO: Assistente Administrativo (160 horas)

Disciplina

Carga Horaria

Fundamentos de Administracao 20h
Comunicagdo Empresarial 20h
INocdes de Logistica, Estoque e Produgéo 20h
INogoes de Informatica Basica 20h
INocdes de Marketing 20h
INogoes de Gestao Financeira 20h
Nogdes de Gestio de Pessoas e Etica Empresarial 20h
Técnicas de Recepgao, Atendimento e Cobranga 20h

1.4.2. ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS

Grade Curricular

Oferta: Campus Porto Velho Zona Norte

CURSO: Assistente de Recursos Humanos (160 horas)

Disciplina

Carga Horaria

Informatica Basica 15h
Etica e Cidadania 10h
Inteligéncia Emocional e Qualidade de Vida no Trabalho 10h
Introducdo aos Recursos Humanos 20h
Motivagao e Trabalho em Equipe 20h
Cargos, Carreiras, Salarios e Avaliacdo de Desempenho 25h
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Recrutamento, Treinamento e Desenvolvimento de Pessoas 30h
INormas Trabalhistas 30h
2. DA INSCRICAO

2.1 A inscrigdo sera realizada exclusivamente via Internet, no enderego eletronico https://forms.gle/hxsZRKfWBCTacas79, a
partir das 8h do dia 24/04/2020 até as 23h do dia 30/04/2020, considerando-se o horario oficial de Rondonia.

2.2 No ato da inscri¢do, o aluno devera enviar em PDF em um arquivo unico, a seguinte documentacao:

2.2.1 Carteira de Identidade (ou outro documento oficial com foto);

2.2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

2.2.3 Comprovante de residéncia emitido nos ultimos 60 dias;

2.2.4 Uma foto 3x4;

2.2.5 Historico Escolar ou certificado que comprove a conclusido do Ensino Fundamenta 11 (Autenticado em cartorio)
2.3 A inscrigo e os cursos sdo gratuitos.

2.4 O correto preenchimento dos dados solicitados no ato da inscrigdo ¢ de exclusiva responsabilidade do candidato.

2.5 O preenchimento incorreto dos dados solicitados, o ndo preenchimento de dados, ou o ndo envio da
documentagdo, acarretara no indeferimento da inscrigao.

2.6 O IFRO ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscri¢do ndo recebida devido a quaisquer motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicagdo, procedimento indevido do
CANDIDATO, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados, sendo de responsabilidade exclusiva
do CANDIDATO acompanhar a situagdo de sua inscri¢do.

2.7. Néo serdo aceitas inscricdes de candidatos fora do horario, datas ou periodos estabelecidos nos calendérios constantes
deste Edital.

2.8 A inscri¢do implicara a tacita aceitagdo das condigdes estabelecidas neste Edital, das quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

2.9 Sera vedada mais de uma inscri¢@o por candidato, no mesmo curso.
2.10 O candidato NAO poder4 se inscrever em ambos 0s cursos.

2.11 Caso seja verificada mais de uma inscri¢do em nome do mesmo candidato, prevalecera aquela que houver sido realizada
por ultimo.

3.SELECAO

A selegdo para o ingresso nos cursos acontecera da seguinte forma:

3.1 Sera utilizado o critério de ordem de inscri¢do dos candidatos, limitado ao numero de vagas ofertadas previsto neste edital
para as turmas de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS, previstos neste
edital.

3.2 A relagdo dos candidatos selecionados e lista de espera serdo divulgadas EXCLUSIVAMENTE no site do IFRO
(https://www.ifro.edu.br/), conforme Item 7 (cronograma).

3.3 Caso o candidato ndo comprove, no ato da matricula, as informag¢des preenchidas na inscri¢do, sera desclassificado e
eliminado do processo.

3.4 O IFRO - Campus Porto Velho Zona Norte reserva-se ao direito de, ndo completando as vagas, realizar uma tUnica chamada
seguindo a ordem de classificagdo na lista de espera apds o inicio das aulas.

3.5 O niimero de classificados limita-se ao numero de vagas ofertadas, sendo que os demais inscritos listados por ordem de
inscricdo compordo a lista de espera.

4. MATRICULA
4.1 Os (as) candidatos (as) classificados (as) dentro das vagas ofertadas receberdo a ficha de matricula no e-mail que indicou no
ato da inscricdo, a qual devera ser preenchida pelo candidato.

4.2 Apds o preenchimento, devera ser enviada para o e-mail ficead.pvhzonanorte@ifro.edu.br conforme item 7
(cronograma) deste edital.

4.3 O IFRO nao se responsabiliza pelo ndo recebimento da ficha de matricula devido a quaisquer motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicagdo, procedimento indevido do
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CANDIDATO, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados, sendo de responsabilidade exclusiva
do CANDIDATO acompanbhar a situagao

4.4 O ndo cumprimento de uma ou ambas das etapas necessarias e previstas no presente edital implicard na ndo efetivagdo da
matricula do candidato.

5. DESISTENCIA
5.1 Sera considerado evadido o candidato selecionado ¢ matriculado que deixar de acessar o ambiente virtual pelo periodo
de 30 dias.

5.2 Na hipétese do item 5.1, o candidato nio sera considerado desistente e/ou evadido caso apresente justificativa para o nao
acesso ao ambiente virtual.

5.3 Serdo consideradas faltas justificadas as que decorrerem por motivo de saude, falecimento de parentes ascendentes ou
descendentes e acompanhamento de dependente para atendimento médico hospitalar, comprovadas com atestado médico.

5.4 As situagdes de faltas justificadas ndo previstas neste edital serfo deliberadas pelo Departamento de Extensdo - DEPEX.

5.5 O prazo para apresentar justificativa ao ndo acesso do ambiente virtual, com a finalidade de evitar a caracterizagdo da
desisténcia e/ou evasdo, ¢ de até uma semana apos o prazo citado no item 5.1.

6. CERTIFICACAO

6.1 Tera direito a certificado de conclusdo de curso o aluno que concluir com éxito os componentes curriculares previstos para
o curso, que tenham, no minimo, 60% na média final nas avaliagdes propostas.

7. CRONOGRAMA
ATIVIDADES DATAS
Publicacio do edital 20/04/2020 Divulgado no site do Ifro https://www.ifro.edu.br/

Das 8h do dia 24/04/2020 até as 23h do dia 30/04/19 (horario de Rondonia) no através do

Periodo de inscrigao link https://forms.gle/hxsZRKfWBCTacas79

Divulga¢io dos candidatos 04/05/2020 Divulgado no site do Ifro: https:/www.ifro.edu.br/ .

classificados.

Recursos 05/05/2020 Enviar para o e-mail ficead.pvhzonanorte@jifro.edu.br
Resultado final 07/05/2020 Divulgado no site do Ifro: https:/www.ifro.edu.br/

Matriculas De 08/05/2020 a 14/05/2020 das 8h as 12h e das 14h as 18h através do e-mail

[ficead.pvhzonanorte@ifro.edu.br

Previsao Inicio das aulas 15/05/2020

8. DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

8.1 O candidato que tiver mudanca de endereco, e-mail ou troca de nimero de telefone apds a inscrigdo, devera,
obrigatoriamente, informar & Coordenacdo FIC na modalidade Educacdo a Distancia de Assistente de Recursos Humanos e
Assistente  Administrativo, sob pena de perda do direito de reclamacdo (preclusio de direito), no e-
mail ficead.pvhzonanorte@ifro.edu.br
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8.2 E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar a publicacio e a divulgagdo, na internet no endereco
eletronico https://www.ifro.edu.br/, todos os documentos referentes ao processo de ingresso.

8.3 A inscricdo do candidato implica a tacita aceitagdo pelo mesmo das condi¢des estabelecidas neste Edital, nos comunicados
oficiais, ou em outros documentos que vierem a ser publicados, como também das decisdes que possam ser tomadas pelo IFRO
Campus Porto Velho Zona Norte, das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento. Os casos omissos serdo resolvidos
pela Chefia do Departamento de Extensdo em primeira instancia e pela Diregdo Geral em segunda instancia.

8.4 A classificacdo no processo seletivo assegurard apenas a expectativa de direito a vaga, ficando a concretizagdo deste ato
condicionada a observéncia das disposig¢des legais pertinentes, do interesse ¢ conveniéncia do IFRO e da disponibilizagdo
financeira, da rigorosa ordem de classificag@o e do prazo de validade do processo seletivo;

Documento assinado eletronicamente por Ariadne Joseane Felix Quintela, Diretor(a) Geral, em 20/04/2020, as 16:41,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel® o
assinatura L]
eletrénica
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