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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA

EDITAL N° 37 SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA — IFRO/SEDUC

~ ANEXOI _ ,
PONTUACAO DA AVALIAGAO DE TITULOS
COMPONENTES AVALIADOS PONTUAGCAO
EQUIPE MULDISCIPLINAR 1 TiTULOS

01: Pés-graduacdo: Especializacdo, Mestrado ou Doutorado,
ministrado por Instituicio de ensino superior, reconhecida pelo
Governo Federal.

Diploma de Especialista:
1,0(um) ponto; Diploma de
Mestre: 2,0(dois) pontos;
Diploma de Doutor: 3,0 (trés)
pontos. (Pontuacdes nao
cumulativas)

02: Tempo de experiéncia profissional na area de Educacdo a
Distancia.

1,0 (um) ponto por ano?
(No maximo trés pontos)

03: Curso de capacitacdo na area de Educagdo a Distancia,
obtido nos dltimos cinco anos, a contar, da data de publicacdo
deste edital. (Carga horaria minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No maximo trés pontos)

04: Participacdo em eventos na &rea de Educacdo a Distancia,
nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicacdo deste
edital. (Carga horaria minima de 4h)

0,5 (meio) ponto por
participacéo
(No maximo dois pontos)

05: Tempo de atuacéo em instituicbes de Educacao Profissional. 2

1,0 (um) ponto por anot
(No maximo quatro pontos)

EQUIPE MULDISCIPLINAR 2

TITULOS

01: Pés-graduacgdo: Especializacdo, Mestrado ou Doutorado,
ministrado por Instituicdo de ensino superior, reconhecida pelo
Governo Federal.

Diploma de Especialista:
1,0(um) ponto; Diploma de
Mestre: 2,0(dois) pontos;
Diploma de Doutor: 3,0 (trés)
pontos. (Pontuacdes ndo
cumulativas)

02: Tempo de experiéncia profissional na &rea de revisdo textual.

1,0 (um) ponto por anot
(No maximo trés pontos)

03: Curso de capacitacdo na area de Educacdo a Distancia,
obtido nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicagédo
deste edital. (Carga horaria Minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No maximo trés pontos)

04: Curso de capacitacdo na area em que deseja atuar, obtido
nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicacdo deste
edital. (Carga horaria Minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por
capacitacao
(No maximo dois pontos)

05: Tempo de atuacéo em instituicdes de Educacao Profissional. 2

1,0 (um) ponto por ano?
(No méaximo quatro pontos)
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EQUIPE MULDISCIPLINAR 3

TITULOS

01: Pés-graduacdo: Especializagdo, Mestrado ou Doutorado,
ministrado por Instituicéo de ensino superior, reconhecida pelo
Governo Federal.

Diploma de Especialista: 1,0(um)
ponto; Diploma de Mestre:
2,0(dois) pontos; Diploma de
Doutor: 3,0 (trés) pontos.
(Pontuacbes ndo cumulativas)

02: Tempo de experiéncia profissional na area de Design de
Produtos ou Design Gréfico.

1,0 (um) ponto por anot
(No maximo trés pontos)

03: Curso de capacitacao na area em que deseja atuar, obtido
nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicacdo deste
edital. (Carga horaria Minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No maximo trés pontos)

04: Curso de capacitacdo na area de Educacdo a Distancia,
obtido nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicacdo
deste edital. (Carga horaria Minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No maximo dois pontos)

05: Tempo de atuacdo em
Profissional. 2

instituicbes de Educacao

1,0 (um) ponto por anot
(No maximo quatro pontos)

EQUIPE MULDISCIPLINAR 4

TITULOS

01: Pos-graduacao: Especializacdo, Mestrado ou Doutorado,
ministrado por Instituicdo de ensino superior, reconhecida pelo
Governo Federal.

Diploma de Especialista: 1,0(um)
ponto; Diploma de Mestre:
2,0(dois) pontos; Diploma de
Doutor: 3,0 (trés) pontos.
(Pontuacbes ndo cumulativas)

02: Tempo de na éarea de

Diagramacéo.

experiéncia profissional

1,0 (um) ponto por anot
(No maximo trés pontos)

03: Curso de capacitacdo na area em que deseja atuar, obtido
nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicacdo deste
edital. (Carga horaria Minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No maximo trés pontos)

04: Curso de capacitacdo na area de Educacgdo a Distancia,
obtido nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicacéo
deste edital. (Carga horaria Minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No maximo dois pontos)

05: Tempo de atuacdo em
Profissional. 2

instituicbes de Educacao

1,0 (um) ponto por anot
(No maximo quatro pontos)

EQUIPE MULDISCIPLINAR 5

TITULOS

01: Pés-graduacéo: Especializacdo, Mestrado ou Doutorado,
ministrado por Instituicdo de ensino superior, reconhecida pelo
Governo Federal.

Diploma de Especialista: 1,0(um)
ponto; Diploma de Mestre:
2,0(dois) pontos; Diploma de
Doutor: 3,0 (trés) pontos.
(Pontuacbes ndo cumulativas)

02: Tempo de experiéncia profissional na &rea de design Web,
design gréafico ou producéo audiovisual.

1,0 (um) ponto por ano*
(No maximo trés pontos)

03: Curso de capacitagdo na area em que deseja atuar, obtido
nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicacdo deste
edital. (Carga horéaria Minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No méaximo trés pontos)

04: Curso de capacitacdo na area de Educacéo a Distancia,
obtido nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicagao
deste edital. (Carga horaria Minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No méaximo dois pontos)
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05: Tempo de atuacdo em instituicdes de Educacéo
Profissional. 2

1,0 (um) ponto por anot
(No méximo quatro pontos)

APOIO FINANCEIRO

TiTULOS

01: Pés-graduacao: Especializacdo, Mestrado ou Doutorado,
ministrado por Instituicdo de ensino superior, reconhecida pelo
Governo Federal.

Diploma de Especialista: 1,0(um)
ponto; Diploma de Mestre:
2,0(dois) pontos; Diploma de
Doutor: 3,0 (trés) pontos.
(Pontuacbes ndo cumulativas)

02: Tempo de experiéncia profissional na area administrativa
ou financeira.

1,0 (um) ponto por anot
(No méaximo trés pontos)

03: Curso de capacitacdo na area administrativa ou financeira,
obtido nos ultimos cinco anos, a contar, da data de publicacéo
deste edital. (Carga horaria minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No maximo dois pontos)

04: Tempo de atuacdo em
Profissional. 2

instituicbes de Educacéo

0,5 (meio) ponto por anot
(No maximo dois pontos)

APOIO ADMINSTRATIVO

TiTULOS

01: Pés-graduacado: Especializacdo, Mestrado ou Doutorado,
ministrado por Instituicdo de ensino superior, reconhecida pelo
Governo Federal.

Diploma de Especialista: 1,0(um)
ponto; Diploma de Mestre:
2,0(dois) pontos; Diploma de
Doutor: 3,0 (trés) pontos.
(Pontuacgbes ndo cumulativas)

02: Tempo de experiéncia profissional na area administrativa.

1,0 (um) ponto por ano?
(No maximo trés pontos)

03: Curso de capacitacdo na area administrativa, obtido nos
Gltimos cinco anos, a contar, da data de publicacdo deste
edital. (Carga horaria minima de 20h)

0,5 (meio) ponto por curso
(No maximo dois pontos)

04: Tempo de atuacdo em
Profissional. 2

instituicbes de Educacao

0,5 (meio) ponto por ano?
(No maximo dois pontos)

1 Frac&o superior a 06 meses corridos sera considerada como um ano.

2 Entende-se por instituicbes Educacdo Profissional, instituicdes que tem como objetivo a educagdo
profissional técnica de nivel médio e educacao profissional tecnoldgica de graduacédo e de pés-graduacédo
(Sistema S e Instituicbes federais de ciéncia e tecnologia), de acordo com o Decreto n° 5.154 de 23 de julho de

2004.
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ANEXO Il = ATRIBUICOES DOS CARGOS
EQUIPE MULTIDISCIPLINAR 1

e Revisar pedagogicamente os instrumentais enviados pelos docentes e
coordenacdes de curso;

e Analisar pedagogicamente os instrumentais a fim de verificar e apontar
alternativas para as teleaulas, seguindo a dinamica da EaD;

e Revisar os Planos de Ensino dos cursos;

e Realizar levantamentos semanais e enviar a Coordenacdo, para que
esta acompanhe o andamento das teleaulas;

e Acompanhar os prazos de postagens dos materiais no AVA,

e Acompanhar as postagens dos materiais, procurando manter
atualizadas as planilhas a fim de evitar atrasos;

e Preencher os diarios das disciplinas com conteddos ministrados no
SIFRO;

e Imprimir e recolher as assinaturas dos docentes nos planos de ensino;

e Supervisionar as atividades realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem, nos cursos de EaD;

e Orientar os docentes e coordenacgdes dos cursos EaD;

e Exercer as atividades tipicas de desenvolvimento dos cursos;

e Participar das reunides de coordenacéo e conselhos de classe, quando
for o caso;

e Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com
deficiéncia;

e Aplicar a interagdo Humano-computador nas ferramentas EaD;

e Auxiliar no acompanhamento pedagégico de Estagio ou TCC, com
registros das orientacdes feitas;

e [Fazer o acompanhamento pedagogico de Estagio junto a Coordenacao
de Integracdo Escola, Empresa e Comunidade, com registros das
orientacOes feitas;

e Analisar processos de implantacdo e implementacdo de programas,
projetos tecnoldgicos, sociais, culturais, artisticos e esportivos, cursos de
formacdo inicial e continuada, eventos, estagio, emprego,
acompanhamento de egressos, visitas técnicas e empreendedorismo;

e Executar atividades de acompanhamento de estudos e pesquisas sobre
demanda de estagio e emprego;
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Articular a  inter-relaggdo com  empresas, cadastramentos,
estabelecimento de parcerias e outras acdes relativas a consecucéo e
pratica de estagio;

Informar demandas de alunos interessados em estagio e as
necessidades de professores orientadores;

Instruir os procedimentos de realizagdo de estagio por meio do
levantamento de demandas e oportunidades, cadastramentos de alunos
e empresas, elaboracdo de Termos de Compromisso Triparte e
cumprimento de legislagbes e normativas internas correspondentes;
Preparar, organizar, protocolar e arquivar toda a documentagdo dos
alunos estagiarios;

Auxiliar a coordenacao de estagio na instrucdo necessaria aos alunos,
polos e coordenadores.

Realizar os registros dos alunos nos sistemas académicos do IFRO;
Auxiliar a Coordenacgao de cursos nas suas atividades;

Acompanhar nos sistemas académicos do IFRO a evasdo e
permanéncia dos alunos.

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR 2

Atuar na preparacdo de textos, incluindo: revisdo gramatical e
ortogréafica, questbes de normalizacdo, de repeticdes, de incoeréncias e
problemas de estilo em materiais didatico-pedagdgicos e de elaboracéo
de conteudo.

Efetuar a formatacdo e andlise na redacdo dos contetdos a fim de
verificar a coeréncia dos materiais referentes as disciplinas;

Desenvolver atividades afins designadas pela Unidade de Gestdo de
EaD.

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR 3

Pesquisar imagens;

llustrar imagens;

Vetorizar imagens;
Diagramar imagens;

Tratar imagens;

Atuar com desenho manual;
Criar imagens;

Elaborar imagens;
Manipular imagens;
Desenvolver atividades afins designadas pela Unidade de Gestdo de
EaD.
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EQUIPE MULTIDISCIPLINAR 4

Diagramar cadernos ou livros da EAD;

Diagramar slides para aulas.

Diagramar contetdo de acordo com o projeto grafico, adaptando textos
e imagens a uma programacao visual.

Desenvolver layouts e distribui os elementos graficos.

Desenvolver atividades afins designadas pela Unidade de Gestdo de
EaD.

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR 5

Pesquisar e Editar videos web.

Gerar conteudo para canal de midia digital, para esses videos e
administrar plataforma digital.

Fazer edicOes diversas em videos;

Realizar recorte e tratamento em videos.

Auxiliar nas rotinas de gerenciamento da edicdo de videos para Web, e
para o canal no YouTube.

Publicar videos no canal do Youtube e outras plataformas.

Auxiliar a equipe na concepcdo e desenvolvimento de recursos
audiovisuais.

Realizar pesquisas relacionadas a &rea, com o intuito de aprimorar as
solucBes oferecidas e os processos de concepcao grafica e audiovisual.

APOIO FINANCEIRO

Organizar e arquivar toda a documentacao relativa a execucao
financeira do Programa de bolsistas;

Organizar os pagamentos dos bolsistas;

Efetuar os pagamentos de bolsas e auxilios;

Acompanhar acdes relacionadas as atividades dos bolsistas;

Realizar levantamento das demandas de materiais de consumo e
servigcos a serem adquiridos e contratados, em articulacdo com a
Coordenacéo Geral;

Auxiliar no processo de compras, realizando orgamentos e elaborando
planilhas de compras;

Apropriacdo no SIAFI-Web Novo CPR - Geragao da NS de Apropriacao;
Atua no SICAF e SIAFI;

Elaboracéo das Listas de Credores-LC; Liberacéo de Processos para
Pagamento;

Recebimento de processos, realizacdo de conformidade de gestéo,
assinaturas em Notas de Empenhos e arquivamento.
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APOIO ADMINISTRATIVO

Classificar, protocolar e arquivar documentos e correspondéncias,
registrando a movimentacao de expedientes;

Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com
deficiéncia;

Realizar os registros dos alunos nos Sistemas Académicos do IFRO;
Acompanhar o processo de registro escolar dos alunos, a matricula,
boletins, certificados, diplomas e outros documentos oficiais relativos
aos alunos;

Gerar a certificacdo dos alunos formandos nos cursos;

Participar do fornecimento e recebimento de informagdes necessarias ao
acompanhamento do controle académico;

Fazer levantamentos, andlise dos resultados dos indicadores
académicos e manter estatisticas atualizadas e ter sob controle dados
académicos e curriculares, visando subsidiar estudos e interpretacoes,
com finalidades pedagdgicas, profissionais e econémico-administrativas;
Elaborar, organizar e preencher os instrumentos de controle académico
previstos nos regulamentos do IFRO;

Realizar as matriculas, cancelamentos, trancamentos e transferéncias
de alunos, bem como a expedicdo de historicos, boletins, diplomas e
certificados, conforme os regulamentos do IFRO;

Operacionalizar a execucédo dos programas de assisténcia estudantil;
esclarecer duvidas e orientar sobre rotinas e servicos da Instituicéao,
normas, codigos, e legislacdo relacionados ao servico de assisténcia
estudantil;

Elaborar e disponibilizar instrumentos para a execugao e
acompanhamento de programas de assisténcia estudantil;

Acompanhar e atender, em conjunto com setores competentes,

discentes com dificuldades no processo de ensino e aprendizagem;
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EDITAL N° 37 SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA - IFRO/SEDUC

ANEXO Il

VALORES DAS BOLSAS

Funcao Valor Carga Horaria
Equipe Multidisciplinar 1
i - R$ 36,00 /h
(Equipe Pedagdgica) 20h semanais
Equipe Multidisciplinar 2
(Revisor de Texto) RIS i 20h semanais
EqU|pe(Il}fIJl;I:rlngsg;)[)llnar 3 R$ 36,00 /h
20h semanais
Equipe Multidisciplinar 4
: R$ 36,00 /h
(Diagramador ) 20h semanais
Equipe Multidisciplinar 5
(Editor de video) ROIGED 20h semanais
Apoio Financeiro
(exclusivamente servidores do R$ 18,00 /h 20h .
IFRO) semanais
Apoio Administrativo R$ 18,00 /h

20h semanais
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ANEXO IV
REQUERIMENTO DE RECURSO

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Candidato:

Documento de
Identificacdo(RG):

CPF: Telefone:

E-mail:

A COMISSAO DO PROCESSO SELETIVO

O PRESENTE RECURSO REFERE-SE A:

() Homologacéo de Inscricdo

() Resultado preliminar

JUSTIFICATIVA DO CANDIDATO

Assinatura do candidato

de 2017.
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