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HEE INSTITUTO FEDERAL

BB Rondbnia .

MINISTERIO DA EDUCACAQ M\
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdio, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia _/)

RETIFICACAO DO EDITAL 2/2025/VLH - CGAB/IFRO,
PROCESSO SEI N° 23243.000885/2025-56
DOCUMENTO SEI N° 2546724

O DIRETOR-GERAL CAMPUS VILHENA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
RONDONIA, nomeado pela Portaria n° 1.151/REIT - CGAB/IFRO, de 15 de junho de 2023 (SEI n° 1966341), no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais conferidas pela Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, publicada no D.O.U. de 30 de dezembro de 2009 e estabelecidas pelo art. 67
do Regimento Geral do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia - IFRO, aprovado pela Resolucdo n® 65/CONSUP/IFRO, de
29 dezembro de 2015, e posteriores, no uso das atribui¢des legais, TORNA PUBLICO o Edital de Selegdo de Profissionais para atuarem como
Bolsistas na Fungdo de Colaboradores do Curso de Formagao Inicial em Costureiro de Maquina Reta e Overloque na modalidade presencial referente
aos cursos de FIC - Formagao Inicial e Continuada financiados, que trata da oferta de cursos na area do Programa do Mulheres Mil.

ONDE SE LE:
4. QUADRO DE VAGAS

4.3 Quadro 1 — Vagas disponiveis, com requisitos para convoca¢do (Fungdo Administrativa)

CH Nimero de Valor Requisitos de formacio e experiéncia para atendimento
Colaborador por hora||, -
Vagas TOTAL Meses RS as funcdes.

Curso Técnico, Tecndlogo ou Graduagdo em Informatica,

Tecnologia da Informagdo, Administragdo, Secretariado,
Recursos Humanos, Ciéncias Contabeis, Pedagogia ou
areas afins; ou graduagdo em qualquer area com
especializagdo em Gestdo Académica ou experiéncia
comprovada na area; Devera possuir experiéncia em:

1. Ferramentas do Google (Gmail, Google Forms,
Google Docs, etc);

2. Possuir conhecimento basico da utilizagdo do Pacote

Gestor/Apoio Office;

Contabil 1 40h 3 18,00 3. Ter familiaridade com o Sistema Nacional de

Financeiro Informagdes da  Educagdo  Profissional e
Tecnologica- SISTEC.

4. Atuar ou ter atuado no Diretoria de Planejamento e
Administra¢ao do IFRO, ou em setores afins.

5. Ter experiéncia com o Sistema Integrado de
Administra¢ao Financeira- SIAFI, e demais sistemas
necessarios para realizagdo de pagamentos das
bolsas de colaboradores e alunos.

*Vaga para candidatos com vinculo ao servi¢o publico
IFRO.

Curso Técnico, Tecndlogo ou Graduagdo em Informatica,
Tecnologia da Informagdo, Administragdo, Secretariado,
Recursos Humanos, Ciéncias Contdbeis, Pedagogia ou
areas afins; ou graduagdo em qualquer area com
especializagdo em Gestdo Académica ou experiéncia
comprovada na area; Devera possuir experiéncia em:

1. Ferramentas do Google (Gmail, Google Forms,
Google Docs, etc);

2. Possuir conhecimento basico da utilizagdo do Pacote
Office;

Gestor/Apoio | 40h 3 18.00 3. Ter familiaridade com o Sistema Nacional de

Académico > Informagdes da  Educagdo  Profissional e
Tecnologica- SISTEC.

4. Atuar ou ter atuado na Coordenagdo de Registros
Académicos do IFRO, ou em setores afins.

5. Ter experiéncia com processos seletivos; Participar
de todas a etapas do processo seletivo; Conferéncia
das documentagdes dos alunos;

6. Estar apto ao atendimento presencial
no campus Vilhena.

*Vaga para candidatos com vinculo ao servico piblico
no IFRO.

4.4 Quadro 2 — Vagas disponiveis, com requisitos para convocagao (Fungio Professor )

Carga ||N. de |[Modalidade/ = Requisitos de formagao e experiéncia para
R Remuneracio . s 4
Horaria||Vagas|[turno atendimento as fungoes.

Oficina de construgdo ||4h 1 Presencial/  ||Atividade ) )
e Aplicagio do Mapa noturno Extracurricular ¢ Graduagdo em Psicologia;

Disciplina/Médulo
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da Vida * * (Sem ¢ Graduagdo Pedagogia;
remuneragao) o Especializagdo em Psicopedagogia;
¢ Graduagdo em Administracao;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico.
*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico.

e Graduagao/Licenciatura em
matematica;

e Ciéncias Contabeis;

e Graduagdo/ Especializagdo em

. . Ciéncias;

Matematica Aplicada . JY A

e Nogdes de Educacio||10h 1 Presencial/ R$50,00 Hora/Aula * Contabeis/ Matematica;

Financeira noturno
*Vaga para candidatos com vinculo ao

servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

¢ Graduagdo em Direito;
¢ Especializagdo em Direito da Mulher;

Cidadania, Género e ¢ Especializagdo em Etica;

Direitos da Mulher, 10h 1 Presencial/ R$50,00 Hora/Aula ||*Vaga para candidatos com vinculo ao

Etica e Relagdes noturno servigo publico, a convocagio dependera de
Humanas disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

¢ Graduagdo em Pedagogia;
¢ Graduagdo/ Especializagdo em Letras;

Lingua Portuguesa, Presencial/
Oratoria, Expressdo ||10h 1 oturmno R$50,00 Hora/Aula
Corporal e Verbal.

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

¢ Graduag@o em Administragio;

¢ Graduagdo/ Especializagdo em
Marketing ;

¢ Graduagdo/ Especializagio

Nogoes de Marketing . EUbgCIdzfd?’E alizaci

Digital Presencial/ raduagao/ Especlalizagao

Empreendedorismo, 10 1 hoturno R$50,00 Hora/Aula Empreendedorismo;

Cooperativismo *Vaga para candidatos com vinculo ao

servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

¢ Graduagao/ Tecndlogo/Especializagdo
em Design de Moda;

e Técnico em Corte e Costura ou

equivalente;

Técnico em Malharia e confec¢ao;

Técnico em Vestuario;

Técnico em Moda ou equivalente;

Notorio saber comprovado na area;

Modelagem e Corte  [|60h |[1 Presencial/ip 650 00 Hora/Aula
noturno

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

Pratica de Costura 60h 1 Presencial/  ||[R$50,00 Hora/Aula

noturno ¢ Graduagdo/ Tecndlogo/Especializagéo
em Design de Moda;

e Técnico em Corte e Costura ou
equivalente;
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e Técnico em Malharia e confecgéo;
e Técnico em Vestuario;

e Técnico em Moda ou equivalente;

¢ Notorio saber comprovado na éarea;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

Oficina de construgéo e
Aplicagdo do Mapa da
Vida * *

4h

Presencial/
vespertino

Atividade
Extracurricular

( Sem remuneragao)

Graduagao em Psicologia;
Graduagdo Pedagogia;
Especializagdo em Psicopedagogia;
Graduagdo em Administracdo;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico.
*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico.

Matematica Aplicada e
Nogoes de Educacdo
Financeira

10h

Presencial/
vespertino

R$50,00 Hora/Aula

e Graduagdo/Licenciatura em matematica;
e Ciéncias Contabeis;

¢ Graduagao/ Especializagdo em Ciéncias;
o Contabeis/ Matematica;

*Vaga para candidatos com vinculo ao

servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao

servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

Cidadania, Género e
Direitos da Mulher, Etica
e Relagdes Humanas

10h

Presencial/
vespertino

e Graduagao em Direito;
¢ Especializagdo em Direito da Mulher;
¢ Especializacdo em Etica;

R$50,00 Hora/Aula ||*Vaga para candidatos com vinculo ao

servigo publico, a convocagio dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

Lingua Portuguesa,
Oratoria, Expressao
Corporal e Verbal.

10h

Presencial/
vespertino

R$50,00 Hora/Aula

¢ Graduagido em Pedagogia;
¢ Graduagdo/ Especializagdo em Letras;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

Nogdes de Marketing
Digital
Empreendedorismo,
Cooperativismo

10

Presencial/
vespertino

R$50,00 Hora/Aula

Graduagdo em Administracdo;

Graduagdo/ Especializagdo em Marketing ;
Graduagao/ Especializagdo Publicidade;
Graduagdo/ Especializagdo
Empreendedorismo;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

Modelagem e Corte

https://sei.ifro.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2706058&infra_siste...

60h

—

Presencial/
vespertino

R$50,00 Hora/Aula

¢ Graduagao/ Tecndlogo/Especializagdo em
Design de Moda;

Técnico em Malharia e confec¢do;
Técnico em Vestuario;

Técnico em Moda ou equivalente;

Notorio saber comprovado na éarea;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

Técnico em Corte e Costura ou equivalente;
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*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

Pratica de Costura

Presencial/

60h |11 vespertino

R$50,00 Hora/Aula

¢ Graduagdo/ Tecndlogo/Especializagdo em
Design de Moda;

e Técnico em Corte e Costura ou equivalente;

e Técnico em Malharia e confeccio;

e Técnico em Vestuario;

e Técnico em Moda ou equivalente;

¢ Notorio saber comprovado na area;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagio dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

LEIA-SE:

4. QUADRO DE VAGAS

4.3 Quadro 1 — Vagas disponiveis, com requisitos para convocagido (Fun¢do Administrativa)

Colaborador

Vagas

Carga Horaria

Valor
por hora
RS

Numero de
Meses *

Requisitos de formacdo e experiéncia para
atendimento as funcdes.

Gestor/Apoio
Contabil
Financeiro

40h (mensal)

10h (
previsdo semanal).

3 18,00

Curso Técnico, Tecndlogo ou Graduagdo em
Informatica, Tecnologia da Informagao,
Administragdo, Secretariado, Recursos Humanos,
Ciéncias Contabeis, Pedagogia ou areas afins; ou
graduacdo em qualquer area com especializagdo em
Gestdo Académica ou experiéncia comprovada na
area; Devera possuir experiéncia em:

1. Ferramentas do Google (Gmail, Google Forms,
Google Docs, etc);

2. Possuir conhecimento basico da utilizagdo do
Pacote Office;

3. Atuar ou ter atuado no Diretoria de
Planejamento ¢ Administragdo do IFRO, ou em
setores afins.

4. Ter experiéncia com o Sistema Integrado de
Administracdo Financeira- SIAFI, e demais
sistemas necessarios para realizagdo de
pagamentos das bolsas de colaboradores e
alunos.

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servi¢co publico no IFRO.

Gestor/Apoio
Académico

40h (mensal)

10h (
previsdo semanal).

3 18,00

Curso Técnico, Tecnologo ou Graduagdo em
Informatica, Tecnologia da Informagao,
Administragdo, Secretariado, Recursos Humanos,
Ciéncias Contabeis, Pedagogia ou areas afins; ou
graduagdo em qualquer area com especializagdo em
Gestdo Académica ou experiéncia comprovada na
area; Devera possuir experiéncia em:

1. Ferramentas do Google (Gmail, Google Forms,
Google Docs, etc);

2. Possuir conhecimento basico da utilizagdo do
Pacote Office;

3. Ter familiaridade com o Sistema Nacional de
Informagdes da Educagdo Profissional e
Tecnologica- SISTEC.

4. Atuar ou ter atuado na Coordenagdo de
Registros Académicos do IFRO, ou em setores
afins.

5. Ter experiéncia com processos seletivos;
Participar de todas a etapas do processo
seletivo; Conferéncia das documentagdes dos
alunos;

6. Estar apto ao atendimento  presencial
no campus Vilhena.

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico no IFRO.

4.4 Quadro 2 — Vagas disponiveis, com requisitos para convocagdo (Fungdo Professor )
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Disciplina/Moédulo

Carga
Horaria

N. de
Vagas

Modalidade/
turno

Remuneracao

Requisitos de formacio em alguma das
areas abaixo especificadas:

Oficina de construgio
e Aplicagdo do Mapa
da Vida * *

Presencial/
noturno

Atividade
Extracurricular
(Sem
remuneragao)

Graduagdo em Psicologia;
Graduagdo Pedagogia;
Especializa¢do em Psicopedagogia;
Graduagdo em Administracdo;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico.
*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico.

Matematica Aplicada
e Nocoes de Educacdo
Financeira

10h

Presencial/
noturno

R$50,00 Hora/Aula

e Graduagao/Licenciatura em
matematica;

e Ciéncias Contabeis;

e Graduagdo/ Especializagdo em
Ciéncias;

o Contabeis/ Matematica;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagio dependera de
disponibilidade financeira.

Cidadania, Género e
Direitos da Mulher,
Etica e Relagdes
Humanas

10h

Presencial/
noturno

R$50,00 Hora/Aula

e Graduagdo em Direito;
¢ Especializagdo em Direito da Mulher;
e Especializagdo em Etica;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagio dependera de
disponibilidade financeira.

Lingua Portuguesa,
Oratoria, Expressdo
Corporal e Verbal.

10h

Presencial/
noturno

R$50,00 Hora/Aula

e Graduagdo em Pedagogia;
o Graduagdo/ Especializa¢do em Letras;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagio dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

Nocdes de Marketing
Digital
Empreendedorismo,
Cooperativismo

Presencial/
noturno

R$50,00 Hora/Aula

¢ Graduagido em Administracao;

e Graduagdo/ Especializagdo em
Marketing ;

e Graduagdo/ Especializagdo
Publicidade;

e Graduagdo/ Especializagdo
Empreendedorismo;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagio dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

Modelagem e Corte

60h

Presencial/
noturno

R$50,00 Hora/Aula

¢ Graduagdo/ Tecndlogo/Especializagao
em Design de Moda;

e Técnico em Corte e Costura ou

equivalente;

Técnico em Malharia e confec¢ao;

Técnico em Vestuario;

Técnico em Moda ou equivalente;

Notorio saber comprovado na area;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagio dependera de
disponibilidade financeira.
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¢ Graduagao/ Tecndlogo/Especializagdo
em Design de Moda;

e Técnico em Corte e Costura ou

equivalente;

Técnico em Malharia e confec¢ao;

Técnico em Vestuario;

Técnico em Moda ou equivalente;

Notorio saber comprovado na area;

Pratica de Costura  ||60h 1 Presencialllp 650 00 Hora/Aula
noturno

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

Graduagdo em Psicologia;
Graduagdo Pedagogia;
Especializagdo em Psicopedagogia;
Graduagido em Administracdo;

Oficina de construcdo e Presencial/ Atividade
Aplicagdo do Mapada  |4h ||1 . Extracurricular
Vida * * vespertino ( Sem remuneragao)
*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico.

¢ Graduagdo/Licenciatura em matematica;
o Ciéncias Contabeis;

¢ Graduagdo/ Especializagdo em Ciéncias;
Matematica Aplicada ¢ oresencial o Contabeis/ Matematica;

Nogoes de Educagao 10h (|1 R$50,00 Hora/Aula

- . vespertino *Vaga para candidatos com vinculo ao
Financeira

servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

e Graduagdo em Direito;

o Especializagdo em Direito da Mulher;
e Especializacio em Etica;

Cidadania, Género e Presencial/
Direitos da Mulher, Etica |[10h ||1 . R$50,00 Hora/Aula ||*Vaga para candidatos com vinculo ao

¢ Relacoes Fumanas vespertino servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

¢ Graduagdo em Pedagogia;
¢ Graduagdo/ Especializagdo em Letras;

Lingua Portuguesa. . % . .
- g Presencial/ 'Vaga para candidatos com vinculo ao
Oratoria, Expressdo 10h (|1 R$50,00 Hora/Aula servigo publico, a convocagio dependera de

vespertino
Corporal e Verbal. P disponibilidade financeira.
*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

Graduagdo em Administracdo;

Graduagao/ Especializagdo em Marketing ;
Graduagdo/ Especializagdo Publicidade;
Graduagao/ Especializagdo
Empreendedorismo;

Nocdes de Marketing
Digital . 10 1 [Presencial fip 50,00 Hora/Aula
Empreendedorismo, vespertino

. *Vaga para candidatos com vinculo ao
Cooperativismo

servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

Modelagem e Corte 60h |1 (|Presencial/ ||R$50,00 Hora/Aula

vespertino ¢ Graduagdo/ Tecndlogo/Especializagdo em
Design de Moda;

e Técnico em Corte e Costura ou equivalente;

e Técnico em Malharia e confeccio;

e Técnico em Vestuario;
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e Técnico em Moda ou equivalente;
¢ Notorio saber comprovado na érea;

*Vaga para candidatos com vinculo ao
servigo publico, a convocagao dependera de
disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao
servigo publico, a convocagdo dependera de
disponibilidade financeira.

¢ Graduagao/ Tecndlogo/Especializagdo em
Design de Moda;

e Técnico em Corte e Costura ou equivalente;

e Técnico em Malharia e confecgéo;

e Técnico em Vestudrio;

. Presencial/ . Técni(}o em Moda ou equivalente;

Pratica de Costura 60h |1 . R$50,00 Hora/Aula ¢ Notorio saber comprovado na éarea;
vespertino

*Vaga para candidatos com vinculo ao

servigo publico, a convocagao dependera de

disponibilidade financeira.

*Vaga para candidatos sem vinculo ao

servigo publico, a convocagdo dependera de

disponibilidade financeira.

ONDE SE LE:
5 DAS ATRIBUICOES
5.3 Ao Gestor/Apoio Académico Financeiro PROGRAMA MULHERES MIL do Campus Vilhena cabe:
a) Apoiar a gestdo académica das turmas;
b) Acompanhar e auxiliar a atuagdo dos professores;
¢) Acompanbhar as frequéncias, entrega e controle dos diarios de classe aos professores e alimentar o sistema dentro dos prazos;

d) Acompanhar junto a coordenagdo/supervisdo o cumprimento dos prazos de cadastro das frequéncia dos alunos no Sistema
Nacional de
Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnologica (Sistec);

e) Alimentar o SISTEC nas datas previstas, com as frequéncias das alunas, encaminhando ao Supervisdo/Coordenagdo do Curso a
relagdo das alunas faltosas para que tomem as providéncias cabiveis;

f) Organizar e realizar as atividades de Secretaria, tais como: matriculas das estudantes, emissdo de certificados, historico escolar,
redigir e digitar documentos, atas de reunides, ou outros relativos as atividades de secretaria;

g) Realizar a organizagdo de pagamentos dos bolsistas e alunas;
h) Prestar auxilio na utilizagdo do SISTEC;

i) Emitir relatorios referente aos alunos matriculados, desistentes, evadidos ou outros relatorios solicitados
pela coordenagdo/supervisdo do curso afins a fungao;

j) Prestar servigos de atendimento e apoio académico as alunas no local de realizagdo das aulas;
k) Consolidar a relagdo das alunas que estdo frequentando as aulas para que seja encaminhada solicitagdo para pagamento de bolsas;
1) Participar dos encontros presenciais ou virtuais, promovidos pela Supervisdo/Coordenacdo do Curso;

m) Manter um canal de comunicagdo com as alunas e colaboradores bolsistas, para esclarecimento de duvidas ou envio de
demandas;

LEIA-SE:
5 DAS ATRIBUICOES
5.3 Ao Gestor/Apoio Académico PROGRAMA MULHERES MIL do Campus Vilhena cabe:
a) Apoiar a gestdo académica das turmas;
b) Acompanhar e auxiliar a atuagdo dos professores;
¢) Acompanhar as frequéncias, entrega e controle dos diarios de classe aos professores e alimentar o sistema dentro dos prazos;

d) Acompanhar junto a coordenagao/supervisao o cumprimento dos prazos de cadastro das frequéncia dos alunos no Sistema
Nacional de Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnologica (Sistec);

e) Alimentar o SISTEC nas datas previstas, com as frequéncias das alunas, encaminhando ao Supervisdo/Coordenagido do Curso a
relacdo das alunas faltosas para que tomem as providéncias cabiveis;

f) Organizar e realizar as atividades de Secretaria, tais como: matriculas das estudantes, emissdo de certificados, historico escolar,
redigir e digitar documentos, atas de reunides, ou outros relativos as atividades de secretaria;

g) Realizar a organizacao de pagamentos dos bolsistas e alunas;
h) Realizar cadastro e atualizagdo das informagdes das alunas dos cursos ofertados no SISTEC;

i) Emitir relatorios referente aos alunos matriculados, desistentes, evadidos ou outros relatorios solicitados
pela coordenacdo/supervisdo do curso afins a funcao;

j) Prestar servicos de atendimento e apoio académico as alunas no local de realiza¢@o das aulas;
k) Consolidar a relacdo das alunas que estdo frequentando as aulas para que seja encaminhada solicitagdo para pagamento de bolsas;

1) Participar dos encontros presenciais ou virtuais, promovidos pela Supervisdo/Coordenacdo do Curso;
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m) Manter um canal de comunicag¢éo com as alunas e colaboradores bolsistas, para esclarecimento de diividas ou envio de demandas.

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Alécio Stiz, Diretor(a) Geral, em 06/02/2025, as 13:49, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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* A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 2548222 e o cddigo CRC C8317592.

Referéncia: Processo n? 23243.000885/2025-56 SEI n% 2548222
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