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Orientacoes aos candidatos

sobre a matricula on-line

O que é a matricula on-line?

A matricula consiste no processo de envio da documentacdo pelo
candidato, por meio do sistema SUAP, e na analise desta documentacao
pela Comissao de Matricula do IFRO.

N&o perca os prazos!

Consulte os prazos atualizados na pagina do processo seletivo e no edital
mais recente.

Figue sempre atento (a)!

Siga as orientacfes deste tutorial e também verifique as exigéncias
descritas no edital. Caso os documentos inseridos nao estejam de acordo
com o solicitado no edital, o candidato tera a oportunidade de corrigir
dentro do periodo citado no cronograma.

ApoOs a andlise e validacdo dos documentos, ai sim, o candidato tera sua
matricula validada.




Ao verificar seu nome na lista de convocacdo da chamada, vocé deve
seguir 0s seguintes passos para efetuar sua matricula on-line:

Imprimir a ficha de matricula disponivel no portal de selec&o localizado junto
ao edital, preencher os dados solicitados e assinar de préprio punho. O
documento devera ser anexado, frente e verso, TODAS as paginas.
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PROCESSO SELETIVO DE POS-GRADUAGAD LATO SENST DO CURSO DE POS-
CRADUACAOQ LATO SENSTEM DOCENCIA NA FDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
202472 DO CAMPUS FORTO VELHO ZONA NORTE, COM FOMENTO DA UAE

I
PROCESS0 SEI N 23243.005245/2024-31
,_I_. 1. FICHA DE MATRICTULA

FICHA DE MATRICULA
Nome Completo do Candidato (letra legivel  sem abreviaturas):
RG/Orgio Expedidor: CFF:
Diata de Mascimento: Natoralidade:
Cursa:
Campus:

Tuorna: () Matuting () Vespertino { ) Notareo | ) Diumoe () Ietegral (MabatingVesperting) | ) Intzgral
[Vesperting Notumo)
Modalidade de Ensinog: | ) Presencial { } Enzino 2 Distincia — Eal

Sexo: |Pess-:nn Transgénern: | ) Sim () Mio
E-mail (latra legivel):
Telefone Pessoal: | ) |Tﬂ. Emerzencial: ( }

Pessoa com Deficiéncia — PeD: (W20 | ) Zim

Deficiencias): { ) Bafa Visdo | ) Cepaeira () Deficigncia Anditiva ( ) Deficiéncia Fizica () Deficiéncia Intelactoal
{ ) Deficiéncia Miltipla { ) Surdez { ) Surdo Cegusin

{ 3 Outra(s). Especifigue:
Transtorms(z): { ) Autizme [ ) Smdrome de d:perger () Sindrome da Bert () Transtome Desistaorative da Infancia
{ )} Ohoiro(=). Especifigue

RacaiCor: { 1 Preta () Indisesa( ) Parda () Amarela { ) Branca
DOCUMENTOS BASICOS PARA MATRICULA

1 1 {umz) foto 354 atual wo padrde de documente oficizl (coloridz & com farde claro).
Docimento oficial de identificacZa: Carteira de Identidade; Carteira Macionz] de Habilitagdo no prazo de
validade {samente models com fioto), Carteira de Trakalbo e Previdéecia Social - CTPS; Carteira Funcional
emitida por repartices publicas ou por argdes da clasze de profissionais liberais {ardens & consalhos);
identidade militar expedida pela: forcas armadaz ou comandos militares; carteiras foncionais expedidas por
orgdo piblice gue, por lei faderal, valham como identidade.
Candidatos estrangeires: Fegistro Macionalde Estranzeira — BNE em substituicio ao BG on Passaparte
com visto de exmudamte, 3 Carta Trawgfonteirica (TrangForteiriza ) ou cutre documento que, por previsde
lzzal, permita que o extrangeiro exude no Brasil.

3 Cadastro de Peszoa Fizica — CPF (hitps:'wonw. sov. br'Teceitafzderal ipt-br'assuntos men -cpf).
Comprovents de residéncia atual com CEP, emitido, po maxime, 3 {irés) messs ante: da matmcnla (famms
de 3gna, luz, telefone ou pairo decuments que comprove o enderego).

Diplema de Graduagdo, reconbecido pelo Minizerio dz Educaczo — MEC, ou comprovante de conchusdo
de cumzo de zraduaczo, desde que azsmado fisicamerte ou por meio elefrénico (os termos da Medida
Provizariz n° 2.200-1, de 24/8/2001, publicada no DO o° 164-E, de 27/82001, Secde 1, paz: 65-64),
carmbado e datado pela autoridade escolar competents.

Historico Escolar da Graduagio, desde gue 2asinade f:icamerte on por meio elatrdnice {nos tenmos da
] Medida Provizaria n° 2.200-2, de 24/82001, publicada no DOT o 164-E. de 2782001, Secdo 1, pags. §3-
4, carimbadp & datado pela aatoridade escolar competente.
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Acessar 0 sistema através do
https://suap.ifro.edu.br/processo_seletivo/convocado/ , clicar em
pré-matricula, colocar o numero da inscricdo e o e-mail cadastrado no
processo seletivo, marcar “ndo sou um rob6” e enviar. Devera aparecer
a seguinte informacgao na abrra superior: Convocacéao encontrada.
Acesse seu e-mail e siga as instrucdes recebidas para realizar
sua matricula. Nao esqueca de verificar a caixa de spam do e-mail.

Convecagio sncontrada. Acesse seu s-mall @ sips s instrugdes para reslizar sus pré-matriouta.

E Confirme sua convocagao para receber o
acesso

2 oo Respontdvel
hakricula M ds nperihe: ©

vl s Insewigden: *

Nio 50w um robd

Caso apareca a informacao convocacao nao encontrada, por favor, verifique
se os dados informados estao corretos. Provavelmente seu e-mail pode estar
diferente do cadastrado, entao em contato pelo e-mail
selecaopos.pvhzonanorte@ifro.edu.br para verificacéo.

Comvocagdo ndo encardrada. Por favor, ver@icra v o dacos infarmedos et 3o correfos.

§ Confirme sua convocagao parareceber o
acesso

Numers 83 inecrigss

Fmad € bmcrichor

NBo 500 um 10bd

link


mailto:selecaopos.pvhzonanorte@ifro.edu.br

Acesse 0 seu e-mail e cligue no link de acesso como mostra a figura abaixo:

4 2

[SUAP] IFRO - Pre-matricula

o =
Pae ok

St al

Par prooosgur Som 53 pré-mamicua no hssheo Fecenal de
Rondieia acesse 0 Ink 3 segir
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O endereco e-mail no-reply-suap@ifro.edu.br é um e-malil
automatico que o sistema envia ao candidato. Nao envie duvidas
e questionamentos para ele, pois ndo havera respostas.



mailto:no-reply-suap@ifro.edu.br

Ao clicar no link, vocé sera redirecionado para o sistema de matricula, onde devera
preencher os dados complementares clicando no icone em destaque “Editar
informacoes”. Ao terminar de preencher os dados, clique em ”Salvar”.

Atencao ao periodo de envio dos documentos.
N&o deixe para a tltima horal

Observe as informacgdes sobre o0s prazos na tela do sistem

Registro do Candidato
| Documertes ur0 ErVIADOS © Orientaées
O Informacdes:

o Periodo para a submissio de informagdes e documentos

O Atenglo:
» Para concluir sua pra-matricula, preencha os dados complementares & anvie toda a documentacio necessaria

Dados do Candidato

N*da

Inscrigho:
Nome:
CPF:
E-maik
Telefone:
Clagsificacio: ;
\_ /
/ B ~

Dados Comolementares do Candidate G o

Dados Complementares do Candidato

Natoralidade

Teletone o
Responsivel 1

Telefone o
Responssvel 2

Reskoencis’

Nivel oo
oo

Tipo de
Institule 3o

Ano de
Conchndo

Tipo de
Necessidade
Especial

Tipo oe
Transtorno




Depois do preenchimento, va para a aba “Documentos do candidato” para
anexar os documentos solicitados que deverao ser anexados clicando no
botdo “Adicionar Documentos”. Os documentos deverdo estar em formato
PDF ou JPEG, e serem anexados cada um com a sua descri¢ao, frente e
verso quando for o caso. Apds anexar todos os documentos clique em
“Concluir Pré-matricula”.

Importante: s aparecera o termo “Concluir Pré-matricula” depois de tudo
preenchido e os documentos anexados.

4 | D

] Documentos do Candidato ©

Geral
Arquive Descricho
& Ervic Peasents * Ficha de Mazricula

& Ervic Pendente * Documento de identificacso

100
11

& Emve Pendente ‘CPF

|
g
:

& Ervic Pendents * Comprovante de Res/déncia
& Ervio Pendente * Foto Jud ou 7x5

& Ervio Peadents Documento de identHicac bo do Responsavel [obrigatanio para menoe de 18 anos)

11§
1 H E
Uk

& Ervic Pendente * Histerico e Certificado/Diploma co Ensino Médio

& Ervio Pendente * Documento contendo as notas 1302523 ro sisterma Adicionar Documento
Dados Complementares do Candidato @ Documentos do Candidato ©
Geral

Arquivo Descricio Optdes

& Babar Arquino * Ficha de Matricula Editar Documents
& Baboar Arquive * Documento de Identificacio tdtar Documento
hbsox iqivo " CPF
& Babear Arquive * Comprovante de Residéncia
& Babar Arquive * Foto 3xd ou xS
& Babar Arquive Documento de identificacdo do Responsével (obrigatério para menor de 18 anos)
& Babar Arquivo * Histdrice e Certificado/Diploma do Ensino Mécio
& Babar Arquivo * Documente contendo as notas lancadas no sistema

S
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Ter concluido esta etapa de pré-matricula néo é a confirmacéao de
gue de esta matriculado. Para que a mesma seja efetivada, os
documentos serdo analisados e validados pelo servidor responsavel.

Todos os documentos deverdo estar legiveis, com frente e verso. Caso ndo
estejam, retornardo para que o candidato realize a devida corre¢ao, dentro dos
prazos estipulados.

“E de plena responsabilidade do candidato verificar constantemente o
sistema para ver se nao ha algo pendente”. O sistema néao notifica o
candidato por e-mail de possiveis correcdes a serem feitas. Caso algum
documento seja devolvido para correcdo, aparecera a informacdo como na
imagem abaixo:

a ’ | - )

Registro do Candidato @ Orientacées

I Documentos analisados e Devolvides COM PENDENC lgs. Observe 05 comentdrios ¢ envie 3 documentacdo correta dentro do prazo

O Informagbes:
» Periodo para a submissdo de informagdes e documentos: 01/07/2020 00:00 até 03/07/2020 00:00

O Atencio:

» Para concluir sua pré-matricula, preencha os dados complementares e envie toda a documentagio necessiria

Dados do Candidato
\_ /

E muito importante que fiqguem atentos quanto a “observagdo” sobre algum
documento que seja indeferido; a observacéo informard o que precisa ser
corrigido.

a N

] Documentos do Candidato ©
Geral
Arquivo Descricio Opcles
& Baixar Arquiw
Ndo preencheu todos os dados ‘\ i\cha de Matricula

& Baixar Arquiw * Documento de identificacio I Deferido

& Baixar Arquive “CPF | Deterigo

& Baixar Arquive Foto 3x4 | Deterido

& Baixar Arquive * Historico e Certificago/Diploma do Ensino Médio | Deferido

& Balxar Arquive * Documento contendao as notas langadas no sistema | Deferice

\_ /




Feita a correcdo, o candidato devolvera os documentos clicando novamente
em “Concluir Pré-matricula”.

E de extrema importancia que o candidato fique acompanhando o
Sistema a partir do primeiro dia de envio dos documentos, pois a
avaliacao acontecera continuamente, a comecar do primeiro dia do
cronograma, e se houver algum documento a ser corrigido, a
correcdo podera ser realizada desde o inicio e ndo apenas no
periodo descrito no cronograma como “Periodo de Retificacao”.

ApOs a correcédo, concluida a Pre-matricula, deve-se aguardar nova analise e
validacdo dos documentos e a efetivagcdo da matricula pelo IFRO no curso
solicitado.

A matricula sera confirmada ao receber, em seu e-mail, 0 Comprovante de
Matricula garantindo sua vaga. Caso verifique que sua matricula esta deferida
(efetivada), mas o comprovante nao chegou ao seu e-mail, entre em contato
com a corodenacéo atraves do e-mail selecaopos.pvhzonanorte@ifro.edu.br.

Sobre os Documentos

No ato da matricula, o candidato devera apresentar os documentos (originais -
frente e verso) relacionados no subitem 15.15 do Edital n°® 6/2022/REIT -
CGABI/IFRO. Caso o candidato tenha concorrido as vagas reservadas as A¢oes
Afirmativas, deverd apresentar, no ato de matricula, além dos documentos
relacionados no subitem 15.15, os documentos relacionados nos subitens 15.16
(Da condicdo de Cor e Etnia) ou 15.17 (Da condicdo de Pessoa com
Deficiéncia).

Estéo disponiveis, em modelo editavel, no Portal de Selecao do Instituto Federal
de Rondbnia https://selecao.ifro.edu.br/especializacao/2024 o0s seguintes
documentos

a) Ficha de Matricula e Termo de Autorizac&do de Uso de Imagem e Voz;
b) Autodeclaracao de Cor/Etnia;

c) Declaracéo de Pertencimento Etnico;

d) Termo de Compromisso auséncia de documento obrigatorio.

ATENCAO:

a) A documentacédo devera ser digitalizada em formato PDF, tamanho maximo
de 5MB (cinco megabytes) cada arquivo, legivel e sem rasuras, e enviada em
arquivos especificos para cada item. N&do serdo aceitos outros formatos de

arquivo.


mailto:selecaopos.pvhzonanorte@ifro.edu.br
https://selecao.ifro.edu.br/especializacao/2024

b) Os documentos comprobatorios apresentados para matricula deverdo estar
em perfeitas condi¢cdes, sem emendas e/ou rasuras, de forma a permitir, com
clareza, a identificacao do candidato e a leitura das demais informagoes.

c) N&ao sera aceita, em hipotese alguma, a matricula:

Via e-mail (por correio eletronico);

Via postal (por correios);

Via fax;

Via administrativa (por protocolo, requerimento, etc.);

Extemporanea (fora do prazo estabelecido no Cronograma);

Incompleta.

d) Todas as Etapas da matricula sdo obrigatorias.

e) A matricula somente sera deferida mediante apresentacéo de toda a
documentacéao exigida pelo Edital.

NAO SERAO ACEITOS DOCUMENTOS ESCOLARES
SEM CARIMBO E ASSINATURA OU ALGUMA OUTRA
FORMA DE AUTENTICACADO.

Qualquer duvida ou problema deve ser encaminhado via e-mail
a Comissdo do Processo Seletivo da Pés-Graduagdo Lato Sensu
MBA em Docéncia na Educacao Profissional e Tecnoldgica 2024/2.

PORTO VELHO ZONA NORTE
depesp.pvhzonanorte@ifro.edu.br
cra.pvhzonanorte @ifro.edu.br
selecaopos.pvhzonanorte@ifro.edu.br
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