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SELECAO DE COLABORADORES BOLSISTAS PARA ATENDIMENTO AO CURSO DE
FORMACAO INICIAL EAD DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

A DIRECAO-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE RONDONIA - CAMPUS PORTO VELHO ZONA NORTE, no uso de suas atribuigoes
legais, considerando as disposigdes constitucionais, legais e regulamentares aplicaveis, em conjunto com o
Departamento de Extensdo (DEPEX) do campus Porto Velho Zona Norte e a Diretoria de Educacdo a
Distancia (DEaD) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia ¢ Tecnologia de Ronddnia, torna publico o
presente Edital de SELECAO DE COLABORADORES DO CURSO DE FORMACAO INICIAL
EAD DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, no dambito do IFRO campus Porto Velho Zona Norte.

L. DO OBJETO

1.1. O objetivo deste Edital ¢ selecionar profissionais de diversos perfis para atuarem como
colaboradores bolsistas na oferta, pelo campus Porto Velho Zona Norte do IFRO, do Curso de Formagao
Inicial modalidade EaD de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, visando atender o Edital de Apoio a
oferta de cursos FIC na modalidade EaD, por meio da Diretoria de Educac@o a Distancia do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia.

2. DAS ATRIBUICOES DOS COLABORADORES SELECIONADOS
2.1. SUPERVISOR DE CURSO
a) Participar das reunides, sempre que solicitado;
b) Acompanhar e executar os propostos no Projeto Politico Pedagogico do Curso;

c) Aprovar os planos de ensino de cada disciplina/unidade, encaminhando-os a
coordenacdo para homologacdo;

d) Orientar, acompanhar e aprovar a organizacao da sala no AVA,;

e) Realizar reunides periddicas com os professores e alunos a cada més de execucdo do
curso para avaliar se o curso esta ocorrendo sem intercorréncias, relacionar a sequéncia de
disciplinas realizadas no curso, motivar os alunos, ouvir demandas;

f) Acompanhar a execugdo do cronograma de atividades;

g) Acompanhar e fiscalizar de forma sistematica o cumprimento dos planos de ensino de
cada disciplina através de dialogos com os professores formadores e/ou mediadores tutores;

h) Gerenciar as dificuldades encontradas, reportando a coordenagao;

i) Ofertar apoio pedagogico aos alnos, facilitando o acesso a biblioteca, internet, textos,
registros académicos, acompanhamento psicopedagogico, dentre outros;

j) Acompanhar os atendimentos dos Mediadores junto aos alunos;
k) Acompanhar os atendimentos do Apoio Pedagdgico junto aos professores;

) Acompanhar o rendimentos dos alunos e desenvolver estratégias junto aos mediadores
para permanéncia e éxito dos alunos;

m) Produzir relatorio de aproveitamento do curso e produzir relatorio final de execucdo do
curso.

2.2. PROFESSOR FORMADOR

a) Elaborar material didatico, pertinente a ementa e correspondente a carga horaria das



disciplinas;
b) Participar, se oferecida, da capacitacdo especifica para o desempenho de sua fungao;

¢) Elaborar o Plano de Ensino e o Guia Didatico contendo os objetivos, a descrigdo das
atividades de estudo e as avaliagdes a serem desenvolvidas pelos alunos;

d) Gravar tele-aulas da Disciplina;
¢) Organizar sala de aula no AVA, com suporte da Supervisao e Apoio Pedagogico;
f) Preparar materiais didaticos complementares em diversas midias;

g) Esclarecer as duvidas dos alunos, por e-mail ou forum, com resposta em, no maximo,
vinte e quatro horas;

h) Participar das atividades relativas ao desenvolvimento e acompanhamento de sua
disciplina e nformar a supervisdo os problemas e eventuais dificuldades no desempenho da
fungdo ou no ambiente do curso;

1) Adequar os contetidos, materiais didaticos, midias e bibliografia as necessidades dos
estudantes participantes da oferta;

j) Propiciar espaco de acolhimento e debate com os estudantes (Live);

k) Participar dos encontros de coordenacdo, promovidos pela Supervisio de Curso;
) Participar de encontros pedagdgicos, estabelecidos pela Supervisao de Curso;
m) Acompanhar as frequéncias e notas das atividades dos alunos;

n) Estar disponivel para elucidar duvidas relacionadas a disciplina ministrada quando
necessario e solicitado pela Supervisdo de Curso;

0) Preenchimento de seus Relatérios de Atividades, assim como todos os documentos
necessarios para a efetivagdo de seus pagamentos.

2.3. PROFESSOR MEDIADOR/TUTOR
a) Auxiliar no processo de ensino/aprendizagem,

b) Zelar pela organizagdo e qualidade das postagens no Ambiente Virtual e comunicar a
supervisdo do curso quando necessario;

c¢) Intervir, didatica e pedagogicamente, entrando em contato com o aluno através da
plataforma ou nimeros de telefone fornecidos;

d) Orientar, de acordo com o ritmo de cada aluno, todas as etapas do processo ensino-
aprendizagem,

e) Situar o andamento do curso e conduzir o processo de aprendizagem usando de
estratégias mediadoras.

f) Apoiar os docentes da equipe com orientacdes claras e didaticas quanto a preparagéo
de materiais e ao acompanhamento das atividades geradas;

g) Mostrar aos alunos como os contetdos e disciplinas se integram no curso, dando-lhes
um conhecimento mais completo, ndo fragmentado, interdisciplinar.

h) Proporcionar ao aluno de EaD autonomia para aprender, através de oportunidades
colaborativas de aprendizagem, seja entre aluno-tutor seja entre alunos-alunos ou aluno-
tutor-aluno;

1) Atender os alunos virtualmente em suas davidas de origem técnica ou de contetido;

j) Avaliar e selecionar materiais de apoio que levem o almno ao uso da tecnologia,
motivando-o a conhecer mais e mais;

k) Atuar com os professores formadores na elaboragdo de processos interativos;
I) Identificar o grau de interatividade dos alunos com a plataforma Virtual;

m) Atuar na tentativa de resgatar os alunos resistentes ou desmotivados, entrando em
contato ¢ ajudando do possivel retorno;

n) Acompanhar o rendimentos dos alunos e desenvolver estratégias junto ao Supervisor do
curso para permanéncia e €xito dos alunos.



24. APOIO ACADEMICO
a) Participar de capacitagdo especffica, se oferecida, para o desempenho de sua fungao;
b) Realizar os registros dos alunos nos Sistemas Académicos do IFRO;

c) Acompanhar o processo de registro escolar dos alunos, a matricula, boletins,
certificados, e outros documentos oficiais relativos aos alunos;

d) Gerar a certificagdo dos alunos formandos nos cursos;

e) Participar do fornecimento e recebimento de informagdes necessarias ao
acompanhamento do controle académico;

f) Fazer levantamentos ¢ analise dos resultados dos indicadores académicos, manter
estatisticas atualizadas e ter sob controle dados académicos e curriculares, visando subsidiar
estudos e interpretacdes, com finalidades pedagodgicas, profissionais ¢ economico-
administrativas;

g) Elaborar, organizar e preencher os instrumentos de controle académico previstos nos
regulamentos do IFRO;

h) Elaborar e organizar documentos conforme solicitagdo da coordenacao;

i) Auxiliar na realizacdo das matriculas, cancelamentos e expedicao de historicos, boletins,
diplomas e certificados, conforme os regulamentos do IFRO;

j) Acompanhar e atender, com setores competentes, os discentes com dificuldades no
processo de ensino e aprendizagem em EaD;

k) Classificar, protocolar e arquivar documentos e correspondéncias, registrando a
movimentagdo de expedientes;

) Fazer manutengdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem e/ou de outros sistemas
utilizados no atendimento aos alunos;

m) Desenvolver outras atividades tipicas de sua funcdo, conforme definicio do Supervisor
do Curso e do Coordenador Adjunto do campus;

2.5. APOIO PEDAGOGICO

a) Desenvolver novas metodologias de ensino adequadas aos cursos, podendo ainda atuar
nas atividades de formacgdo pedagogica;

b) Adequar e sugerir modificagdes na metodologia de ensino adotada, bem como conduzir
analises e estudos sobre o desempenho do curso;

¢) Desenvolver atividades de avaliagdo da equipe do curso;

d) Dar assessoria e orientacdes aos professores formadores e mediadores;

¢) Propor melhorias ao sistema de avaliagdo e as atividades avaliativas do curso;
f) Desenvolver atividades afins designadas pela Supervisdo do curso;

g) Organizar salas de aula no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

h) Auxiliar e orientar na execu¢ao do design instrucional do curso;

1) Acompanhar e executar os propostos no Projeto Politico Pedagdgico do Curso.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Podem participar da selecdo profissionais com ou sem vinculo com o servigo publico
e servidores do IFRO campus Zona Norte, conforme os requisitos de ingresso indicados para cada fungao,
dispostos neste Edital.

3.2. Os candidatos convocados exercerdo suas atividades durante o periodo de realizagdo do
respectivo curso e precisam disponibilizar tempo para cumprir a carga horaria assumida, sem conflito com sua
jornada de trabalho regular, se tiverem vinculo empregaticio.

3.2.1. No caso dos servidores do IFRO campus Zona Norte, a carga horaria dedicada ao curso
deste Edital ndo podera ser computada na carga horaria regular prevista para atendimento a sua Unidade, por
haver remuneragdo, nem podera conflitar com suas atividades ou comprometer a qualidade, o bom andamento
e o atendimento as agdes regulares de seu plano de trabalho e rotinas do respectivo setor.



3.3.
para o IFRO.

3.4.

sdo de responsabilidade do candidato e ndo geram, portanto, 6nus ao IFRO.

3.5.
3.5.1.

no estudio EaD do IFRO campus Porto Velho Zona Norte

4. DAS VAGAS

4.1.

de formacgao e experiéncia para atendimento as fngdes.

Quadro 1 — Vagas disponiveis, com requisitos para convocaciao

Os candidatos devem residir na cidade de Porto Velho/RO.

E vedada a inscri¢@o, neste processo seletivo, de servidores afastados ou em licengca com 6nus

Os custos com deslocamento, se houver, durante as agdes do curso para o qual se inscreveu,

Os candidatos a vaga de Professor Formador devem ter disponibilidade para gravar as aulas

As vagas deste processo seletivo estdo previstas no Quadro 1, que indica também os requisitos

Limites Maximos de Referéncia

Disciplina
para Requisitos df:AFo.rmag:ﬁo e
Colaborador/Funciao | confeccio de N° de Carga Unidade de Vljggr Experiéncia;
material itéri
didatico Vagas | Horaria | mensurag¢do | Hora Critérios de Acesso
(R$)
Formagao profissional em
Administracdo ou areas correlatas
de
Supervisor de curso | cee- 1 20 horas 5 meses RS interesse (vaga restrita a servidores
P semanais 18,00 do campus Porto Velho Zona
Norte, emrazdo dos requisitos de
acesso ao sistema e sigilo de
dados).
Fundamentos
Por R$ N .. .
de 1 20 horas L Gradua¢dao em Administragao
. . disciplina 50,00
Admnistragdo
Comunicacdo 1 20 horas Por R$ Graduagao em Letras L'ingua
Empresarial disciplina 50,00 Portuguesa
Graduacdo em Informatica ou
Sistema de Informagdo ou Curso
Nogdes de Por RS Superior de Tecnologla em Cjestao
. 1 20 horas L da Tecnologia da Informagao ou
Informatica disciplina 50,00 d )
Curso Superior de Tecnologia em
Analise e Desenvolvimento de
Sistemas
Nogodes de
Logistica, 1 20 horas Por RS Graduagdo em Administragcao ou
Estoque e disciplina 50,00 Gestao Comercial
Professor Formador Produgdo
Nogoes de Por RS Graduagao emAdmnnstrag;go,
. 1 20 horas L Gestao Comercial ou Gestao
Marketing disciplina 50,00 o
Publica
Nogdes de ~ ”
Gestio 1 20 horas . P'or. RS Graduagdo em Cogtabﬂ1dade ou
. . disciplina 50,00 Matematica
Fmnanceira
Nogoes de
Gestdo de L e Graduacgido em Administragao,




ror

Pessoas e 20 horas o Gestao Comercial ou Gestdo
Etica disciplina 50,00 Publica
Empresarial
TecmcasNde Graduagdo em Administracdo,
Recepcao, Por R$ ~ . ~
: 20 horas S Gestdo Comercial ou Gestao
Atendimento disciplina 50,00 o
Publica
e Cobranca
Graduagdo em Administragao,
Professor | 18 horas 4 meses RS P%Ectzogrzglflfllan]’foﬁtgga
Mediador/Tutor semanais 18,00 'x L
formagdo em qualquer area
relacionada a Educagdo.
Discente matriculado em qualquer
um dos Cursos de Nivel
Apoio Académico | —moe- 16 horas 4 meses R$ Superior do IFRO campus Porto
P semanais 13,75 Velho Zona Norte (vaga para
discente, emrazio da fonte da
disponibilidade financeira)
Graduagdo em Pedagogia, com
experiéncia em supervisao de
cursos EaD e na organizagdo de
Apoio Pedagdoico | eoes 20 hora 2 meses RS salas de aula no AVA
P 08! semanais 13,75 (vaga restrita a servidores do
campus Porto Velho Zona Norte,
emrazdo dos requisitos de acesso
ao sistema e sigilo de dados)
4.2. Ao fazer sua inscricdo, o candidato confirma que possui conhecimento e aceita as normas e
condi¢des estabelecidas neste Edital.
4.3. O pagamento de bolsas, por meio deste Edital, ndo gera qualquer vinculo empregaticio entre
bolsistas e o IFRO.
4.4, Nao ¢é permitida a acumulacdo da bolsa de extensdo prevista neste Edital com outra bolsa de

extensdo, ensino ou pesquisa paga a um mesmo estudante durante o0 mesmo periodo, de modo que, se houver
acumulagdo, o estudante devera devolver ao IFRO aquelas que estiverem redundantes, mas o item nio se
aplica ao recebimento de auxilios estudantis, que podem ser pagos concomitantemente as bolsas.

4.5. A concessao de bolsas para docentes sera permitida apenas se nio houver docentes
com carga horaria disponivel para as disciplinas ofertadas nos cursos. Neste caso, a carga horaria

destinada aos cursos com concessao de bolsas sera contabilizada como extra laboral.

5. DAS INSCRICOES
5.1. A inscrigdo sera realizada via formulario, até as 23h59min do ultimo dia do prazo estabelecido

no cronograma.

5.2. Para inscrever-se, o candidato devera preencher o Formulario Online (clique aqui) e anexar os
documentos referenciados abaixo, em formato digital ¢ em um tnico arquivo de extensio PDF:

a) copia digitalizada da carteira de identidade ou carteira nacional de habilitagdo;

b) comprovante de matricula (para o cargo de Apoio académico);

¢) Anexo I, I, I1I, IV ou V, conforme fungdo a ser pleiteada;

d) copia digitalizada dos titulos comprobatorios de formacdo e experiéncia indicados pelo
candidato na inscri¢do, conforme a Ficha de Pontuagéo disposta nos Anexos I, 11, III, IV ou
V, de acordo com a fungdo pleiteada;

e) comprovante de residéncia em Porto Velho/RO.

5.3. E de inteira responsabilidade do candidato a correta organizacio dos documentos a serem



https://forms.gle/bz7dFQDr2mC166d37

avaliados, conforme a ordem disposta nos Anexos I, II, III, IV ou V, de acordo com a fungdo pleiteada.

5.4. O ndo atendimento a esta orientacdo poderd implicar na desclassificagdo do candidato, por
impedir ou dificultar a correta verificagdo das informagdes.

5.5. O IFRO nio se responsabiliza por inscrigdes ndo recebidas dentro do prazo estabelecido no
item 9.1 deste edital, em decorréncia de eventuais problemas técnicos em trafego de rede de internet e outros
problemas fora de seu controle.

6. DA SELECAO E CLASSIFICACAO

6.1. A sele¢do dos candidatos sera realizada por uma Comissdo Avaliadora constituida por
membros do campus Porto Velho Zona Norte do IFRO, com base nos itens e valores de pontuacio
dispostos nos quadros 2, 3,4, 5 ¢ 6.

6.2. Cada quadro refere-se a uma fungdo diferente e devera ser preenchido apenas ao qual ird
concorrer, a saber:

a) Quadro 2: Supervisor de Curso (Anexo I)

b) Quadro 3: Professor Formador (Anexo II)

¢) Quadro 4: Professor Mediador/Tutor (Anexo III)
d) Quadro 5: Apoio Académico (Anexo V)

¢) Quadro 6: Apoio Pedagdgico (Anexo V)

Quadro 2 - Supervisor de curso

Descricao da Formacio e

Formacio e
Experiéncia
profissional

Experiéncias (comprovadas por meio
de certificados, declaracdes,
atestados, registros profissionais ou
copias de publicacdes, conforme cada
caso)

Unidade

Pontuacio
por
Unidade

Limite de
Pontuacio

Formaciao
Académica

a) Graduagdo na area para a qual se
mscrever

Curso

b) Especializagdo Lato Sensu na area
para a qual se inscrever

Curso

10

10

¢) Mestrado na area para a qual se
inscrever

Curso

15

15

d) Doutorado na area para a qual se
inscrever

Curso

20

20

Experiéncia
Profissional

¢) Docéncia em EaD

Disciplina/curso

0,5

f) Supervisao ou Coordenagao em
qualquer nivel escolar

Semestre

10

g) Supervisao ou Coordenagdo em cursos
de educagdo a distancia

més/ atividade

16

h) Participagdo como coordenador,
supervisor ou colaborador em cursos de
Formacdo Inicial ¢ Continuada EaD

més/ atividade

12

1) Atividade em programas, projetos,
processos ou sistemas de educacio e
administragdo em Ambientes Virtuais de
Aprendizagem

més/ atividade




Il

Limite de Pontuacio por candidato(a) 100
Quadro 3 - Professor Formador
Descri¢io da Formacéo e
~ Experiéncias (comprovadas por meio ~
Forma'a:ao _e de certificados, declaracoes, . Pontuagio Limite de
Experiéncia . R Unidade por ~
. atestados, registros profissionais ou . Pontuacio
profissional , I Unidade
copias de publicacdes, conforme cada
€aso)
a) Especializacdo Lato Sensu na area para Curso 11 11
a qual se inscrever
!3) Mestrado na area para a qual se Curso 17 17
. mscrever
Formacao
Académica Doutorad , |
g) outorado na area para a qual se Curso 2 2
mscrever
d) Curso de Capacitagdo em EaD com Curso 1 9
carga horaria minima de 20 (vinte) horas
¢) Docéncia em qualquer area Semestre 0,5 6
f) Docéncia na Disciplina pleiteada na C
Modalidade EaD ou disciplina equivalente Disciplina/curso 2 16
Experiéncia ) Docénci " ,
Profissional | & Pocéncia em qualquer drea na
181 Modalidade EaD Semestre ! ?
h) Participagdo como professor,
coordenador ou colaborador em cursos Curso 2 10
de Formagao Inicial e Continuada EaD
Limite de Pontuacio por candidato(a) 100
Quadro 4 - Professor Mediador/Tutor
Descri¢cdo da Formacao e Experiéncias
Formacio e (comprovadas por meio de certificados, Pontuacio .

A . ~ . . Limite de
Experiéncia declaracées, atestados, registros Unidade por Pontuacio
profissional profissionais ou copias de publicacoes, Unidade ¢

conforme cada caso)

a) Curso de Capacitagdo em EaD com carga Curso 1 6

horaria minima de 20 (vinte) horas

b) Graduacao na area para a qual se inscrever Curso 7 7
fg;ggfl?:a ¢) Especializagdo Lato Sensu na area para a Curso ] ]

qual se inscrever

d) Mestrado na area para a qual se inscrever Curso 15 15

| l I I




e) Doutorado na 4rea para a qual se inscrever Curso 20 20
f) Docéncia em qualquer area Semestre 0,5 6
g) Docéncia em EaD Semestre 2 8
Experiéncia || h) Tutoria ou mediagdo de aprendizagem em Curso ) 20
Profissional || cursos de educacio a distancia
1) Participag@o como mediador, coordenador ou
colaborador em cursos de Formag@o Inicial e Curso 1 10
Continuada EaD
Limite de Pontuacio por candidato(a) 100
Quadro 5 - Apoio Académico
Atividade Pontuagio por unidade Pontuacio Unidade Limite d~e
por Pontuacio
unidade
Formacao a) Curso de Capacitagdo em EaD com 1 Curso ]
Académica || carga horaria minima de 20 (vinte) horas
b) Panlclpagao como colaborador em 4 Projeto 12
projeto de extensdao
c) Part1c1p~aqao como bolsista em projeto 4 Projeto 20
de extensdo
d) Tutoria em cursos de educagio a
distancia, tomando-se a fingdo como
suport’e aos alunos na compreensao de 5 Més/atividade 20
conteudos e execugdo de atividades
Experiéncia | ministradas por professor formador, sem se
com confundir com docéncia
Projetos
e) Atividade em programas, projetos,
processos ou sistemas de educagdo e
administra¢@o, que ndo incluem tutoria,
envolvendo Ambientes Virtuais de 5 Meés/atividade 20
Aprendizagem, sistemas de controle
académico e/ou sistemas de controle
financeiro
f) Expgnencm emoutras atividades, ndo 5 Més/atividade 20
especificadas acima, em cursos EAD.
Desempenho g) Indice de Rendimento Académico - IRA
mpe) (consta no historico escolar e todos alunos 100 Valor 100
Académico e
podem emitir via SUAP)
Limite de Pontuaciio por candidato(a) 200

Quadro 6 - Apoio Pedagogico




Atividade Pontuaciio por unidade Pontuagao Unidade Limite de
por Pontuacio
unidade
Diploma de
especialista:
10(dez)
pontos;
diploma de
a) Pos-graduacgdo: especializaco, mestre:
.. 20(vinte)
mestrado ou doutorado, ministrado por -
e . . pontos; Curso 30
Instituicdo de ensino superior, diok 4
reconhecida por 6rgao oficial iplotha ¢
doutor: 30
(trinta)
pontos.
(Pontuacdes
Formacgao nio
Académica e cumulativas)
Experiéncia
Profissional Ao X
b) Ter‘{lpf) de experiéncia em supervisao s Semesire 30
pedagogica em cursos EaD
¢) Curso de Capacitagdo em EaD com
carga horaria minima de 20 (vinte) horas > Curso 15
d) Tempo de experiéncia em
organizacdo de sala de aula em 5 Semestre 15
Ambiente Virtual
e) Participacdo como coordenador,
supervisor ou colaborador em cursos de 2,5 Més/atividade 10
Formagao Inicial e Continuada EaD
Limite de Pontuacio por candidato(a) 100
6.3. Os candidatos deverdo preencher o quadro acima (em seu respectivo Anexo) com a

pontuagdo que apurarem de sua formacdo e experiéncia, cujos resultados serdo conferidos pela Comissao
Avaliadora com base na documentagdo apresentada.

6.4. A pontuacio é apenas classificatéria, mas o requisito minimo de ingresso disposto no
Quadro 1 é eliminatorio.

6.5. O candidato a fingdo docente s6 poderd se inscrever em, no maximo, trés componentes
curriculares ou disciplinas, de modo que o excedente, se houver, serd desconsiderado, a critério da Comissdo
Avaliadora e conforme as necessidades do projeto.

6.6. Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente de pontuagdo, considerando-se
como critérios de desempate, nesta ordem:

a) Maior idade, conforme o artigo 27, paragrafo unico, da Lei Federal 10.741/2003.
b) Maior pontuagdo no conjunto de itens de Experiéncia Profissional.
¢) Maior tempo de atuagdo como docente, quando aplicavel.

d) Maior experiéncia de docéncia, tutoria ou atividade em programas, projetos, processos
ou sistemas de educacdo e administracdo.

6.7. O resultado da selecdo sera divulgado oficialmente no portal do IFRO, em www.ifro.edu.br.

6.8. Os candidatos classificados deverdo apresentar & Comissdo Avaliadora os orignais da
documentagao usada no processo seletivo, quando solicitados pelo IFRO.

6.9. Recursos poderdo ser interpostos junto a Comissao Avaliadora com o modelo de
requerimento disponivel no Anexo VI, pelo e-mail apoio.depex.pvhzonanorte@ifro.edu.br, dentro do prazo
previsto no cronograma, indicando-se no assunto a informagdo RECURSO/CURSOSFICEAD.




6.10. Os resultados dos recursos sdo irrecorriveis e serdo informados na publicagdo do Resultado
Final, com as justificativas afins.

7. DA CONVOCACAO

7.1. A convocacdo dos candidatos selecionados obedecera a lista de classificagdo publicada como
Resultado Final, conforme a demanda necessaria e a qualquer tempo, com antecedéncia de pelo menos dois
dias uteis ao inicio da respectiva atividade.

7.2. O candidato devera desenvolver as atividades indicadas no item 2 deste Edital ¢ conforme
orientagdes do Coordenador do Projeto e equipe do campus, nos limites de sua carga horaria contratada.

7.3. A recusa ou auséncia de manifestacdo por parte de um candidato convocado implicara na
convocac¢do imediata do proximo classificado e na realocagdo daquele no final da lista, para outras chamadas,
a critério do campus.

7.4. Os candidatos poderdo ser convocados, caso aceitem, para o atendimento a outras fungdes,
cursos ou componentes nao indicados por eles na inscricdo, se houver vagas ndo preenchidas neste processo
seletivo e se o seu perfil for adequado a necessidade do curso, sempre respeitando a ordem de classificacdo
de candidatos com os mesmos perfis esperados.

7.5. Os candidatos convocados deverdao enviar ao e-mail apoio.depex.pvhzonanorte@ifro.edu.br
0s seguintes documentos, indicando no assunto a
informagdo NOME_SOBRENOME/DOCUMENTOS/CURSOSFICEAD:

a) Termo de Compromisso ¢ Responsabilidade (Anexo VII);

b) comprovante de dados bancarios (Banco/Agéncia/Conta Corrente), na forma de cépia
de extrato ou cartdo e desde que ndo seja de conta poupanga nem conta conjunta;

¢) copia simples do PIS/PASEP.

8. DA REMUNERACAO

8.1. O profissional contratado para o Curso de Formagdo Inicial modalidade EaD de Assistente
Administrativo fard jus a remunerag@o de referéncia disposta no Quadro 1 deste Edital

8.2. A remuneragdo referente a este Edital serd efetuada diretamente ao profissional colaborador,
por meio de depdsito bancario em conta corrente, na forma de pagamento de servicos.

8.3. Podera haver, sobre o valor pago, retengdo de imposto de renda de pessoa fisica (IRPF) e/ou
de encargos sociais, conforme a legislacdo federal, bem como a incidéncia de impostos sobre servigo (ISS)
quando requerida Nota Fiscal de Prestagdo de Servigo junto a Secretaria Municipal da Fazenda.

8.4. A Nota Fiscal de Prestacdo de Servico € obrigatoria para profissionais contratados que ndo
possuam vinculo de servidor publico com a esfera federal, estadual ou municipal, € os custos de emissdo, junto
a Secretaria Municipal da Fazenda, sdo de responsabilidade do beneficiario da remuneragdo.

8.4.1. O pagamento ficara condicionado a entrega prévia de Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos.

8.5. O pagamento das horas de trabalho desenvolvidas pelos Mediadores, Supervisor, Apoio
Académico e Apoio Pedagogico sera realizado apds envio do relatorio mensal e decorrido o fluxo do
processo de pagamentos do campus.

8.5.1. Os relatdrios deverdo ser enviados a supervisao até o dia 5 (cinco) do més subsequente.

8.6. Nos casos de Professor Formador, o pagamento das horas de trabalho desenvolvidas sera
realizado apds a conclusdo do componente ou componentes curriculares e mediante o envio do relatorio das
atividades.

8.7. Nao haverd pagamento de didrias, passagens e/ou deslocamento aos profissionais
para atendimento a demanda deste Edital.

8.8. A atividade do profissional colaborador dentro deste projeto ndo cria vinculo empregaticio de
nenhuma natureza com o IFRO ou seus possiveis parceiros e se limita a0 cumprimento da carga horaria das
atividades para as quais foi classificado e convocado.

CRONOGRAMA

9.1. O fluxo dos processos previstos neste Edital obedece ao seguinte cronograma:

ESPECIFICACAO PERIODO MEIO



De 2 a 8 de Junho

Inscrigdes de 2023, até as Formulario Online (clique aqui)
23:5%h
Divulgacdo das inscrigdes e resultados 12 de Junho de . ) .
preliminares 2023 Site do IFRO: www.ifro.edu.br
Prazo para interposi¢ao de recursos contra 13 de Junho de E-mail:
o resultado preliminar 2023 até as 23:59h. | apoio.depex.pvhzonanorte@ifro.edu.br
Homologacdo de resultados, ap6s os
recursos, € convocagao dos candidatos 14 dez(J)L;n3ho de Site do IFRO: www.ifro.edu.br
selecionados
Entrega da documentagdo descrita no item | 15 e 16 de Junho de E-mail:
7.5; 2023 apoio.depex.pvhzonanorte@ifro.edu.br

Inicio das atividades dos colaboradores 19 de Junho de E-mail, AVA e outras ferramentas de

2023 comunicacao
9.2. O IFRO podera alterar o cronograma de realizagdo das atividades, conforme as necessidades
do Projeto e as condi¢des de sua execugao.
9.3. Havendo alteragdo do cronograma, os candidatos classificados serdo consultados quanto a

possibilidade de prestar o servico na nova data; nao havendo possibilidade, serd convocado outro candidato,
conforme a ordem de classificagdo dos resultados do Edital.

94. O periodo de vigéncia deste Edital se restringe a oferta do curso aqui especificado.
10. DISPOSICOES FINAIS
10.1. A aprovagdo no processo seletivo assegurard apenas a expectativa de convocagao, ficando a

concretizagdo deste ato condicionada a observancia das disposicdes legais pertinentes, do interesse e
conveniéncia da administracdo, da disponibilidade financeira, da rigorosa ordem de classificag@o e do prazo de
validade deste Edital.

10.2. A mexatiddo ou irregularidade de informagdes prestadas pelo candidato, ainda que constatada
posteriormente, podera elimmna-lo do processo seletivo e tornard nulos todos os atos decorrentes de sua
nscrigdo ou convocagao.

10.3. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicagio dos resultados
preliminares e finais do processo seletivo no portal do IFRO, www.ifro.edu.br, bem como a convocagdo para
a entrega das documentagdes solicitadas no periodo determinado.

10.4. O candidato ou profissional colaborador que infringir as normas aqui especificadas, antes ou
apos o processo seletivo, podera ter sua inscrigdo indeferida ou sua convocagdo encerrada, conforme cada
caso.

10.5. O resultado deste Edital é valido exclusivamente para as fingdes especificadas, no limite
do Departamento de Extensdo, campus Porto Velho Zona Norte.

10.6. Incorporar-se-3o a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais complementares e/ou
avisos oficiais que vierem a ser publicados no portal do IFRO, www.ifro.edu.br, inclusive os editais de
alteracdo, se houver.

10.7. Os candidatos classificados e convocados neste processo seletivo para a fungdo de professor
formador autorizam o IFRO, em carater irrevogavel e irretratdvel, a utilizar nos cursos do Departamento de
Extensdo, campus Porto Velho Zona Norte e outros cursos gratuitos de educacdo profissional e tecnologica
que ofertar, as apostilas e quaisquer outros produtos pedagogicos registrados por escrito, em audio ou em
video, sob qualquer suporte existente, como resultado de suas atividades dentro da carga horaria contratada e
remunerada nos termos deste Edital, sem necessidade de qualquer remuneragao adicional decorrente do uso.

10.8. Os professores formadores contratados por meio deste edital cedem ao IFRO, sem qualquer
onus adicional sobre a remuneragdo das horas-atividades contratadas, todos os direitos de imagem, voz e
criagdo relativos as aulas que gravarem e/ou transmitirem ao vivo em programas e processos de educagado
profissional publica e gratuita, para o Estado de Rondonia, demais regides do Brasil € exterior, em nimero
iimitado de vezes, bem como que forem distribuidas por meio de CD, CD-ROM, CD-I, DVD e suportes de
computagdo grafica em geral; autorizam também a armazenar as gravagdes em banco de dados, exibi-las por
meio de projecdo em tela, em ambientes restritos ou em locais publicos, transmiti-las via televisdo de qualquer



https://forms.gle/bz7dFQDr2mC166d37

espécie (televisdo aberta ou por assinatura, de todas as formas de transporte de sinal existentes, como UHF,
VHEF, cabo, MMDS e satélite), dissemina-las por meio da mternet e telefone celular, inclusive sob

compartilhamento com qualquer outra instituicdo publica de educagdo profissional com os mesmos fins de
aplicagdo.

10.9. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Avaliadora do campus Porto Velho Zona

Norte, em primeira instdncia, e pelo Departamento de Extensdo, campus Porto Velho Zona Norte, em
segunda instancia, se houver.

il
Sel: o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Ariddne Joseane Felix Quintela, Diretor(a) Geral,
em 02/06/2023, as 18:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXOS A MINUTA DE EDITAL N° XXX PARA SELECAO DE
COLABORADORES/2023/PVZN - DEPEX/IFRO

ANEXO I — QUADRO DE PONTUACAO SUPERVISOR DE CURSO

(Preencher este Quadro, gerar um PDF e fazer o upload no formulario de Inscri¢ao)

Nome do

Candidato: Telefone:

Fungao: SUPERVISOR DE CURSO

Descricao da
Formacio e
Experiéncias
(comprovadas por
meio de

Formacio e
Experiéncia
profissional

certificados,
declaracoes,
atestados,
registros
profissionais ou
copias de
publicacées,
conforme cada
caso)

Unidade

Pontuacao
por
Unidade

Limite de
Pontuacao

Pontuacio
indicada
pelo
Candidato

Pontuacio
aferida
pela
Comissao

Formacio
Académica

a) Graduagdo na
area para a qual se
inscrever

Curso

b)

Especializagdo Lato
Sensu na area para
a qual se inscrever

Curso

10

10

¢) Mestrado na
area para a qual se

Curso

15

15



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

mscrever

d) Doutorado na
area para a qual se
inscrever

Curso

20

20

Experiéncia
Profissional

e) Docéncia em
EaD

Disciplina/curso

0,5

f) Supervisdo ou
Coordenagdo em
qualquer nivel
escolar

Semestre

10

g) Supervisao ou
Coordenagdo em
cursos de educacao
a distancia

més/ atividade

16

h) Participagdo
como coordenador,
supervisor ou
colaborador em
cursos de
Formagao Inicial e
Continuada EaD

més/ atividade

12

1) Atividade em
programas,
projetos, processos
ou sistemas de
educagédo e
administragdo em
Ambientes Virtuais
de Aprendizagem

més/ atividade

Pontuacio

100

SEQUENCIA DE DOCUMENTACOES COMPROBATORIAS DE FORMACAO E EXPERIENCIAS

(Colar/anexar abaixo e em sequéncia a copia dos documentos comprobatorios de sua formagdo e
experiéncia, conforme a ordem disposta no quadro referencial acima.)

ASSINATURA DO CANDIDATO

Local e data

PROFISSIONAIS

ANEXO IT — QUADRO DE PONTUACAO PROFESSOR FORMADOR

(Preencher este Quadro, gerar um PDF e fazer o upload no formulario de Inscri¢io)

1




Nome do
Candidato:

Telefone: ‘L

Fungao:

PROFESSOR FORMADOR - DISCIPLINA:

Formacio e
Experiéncia
profissional

Descricao da
Formacio e
Experiéncias
(comprovadas por
meio de
certificados,
declaracoes,
atestados,
registros
profissionais ou
copias de
publicacdes,
conforme cada
caso)

Unidade

Pontuacio
por
Unidade

Limite de
Pontuacao

Pontuacio
indicada
pelo
candidato

Pontuacio
aferida
pela
Comissao

Formaciao
Académica

a)

Especializagdo Lato
Sensu na area para
a qual se inscrever

Curso

11

11

b) Mestrado na
area para a qual se
nscrever

Curso

17

17

¢) Doutorado na
area para a qual se
inscrever

Curso

22

22

d) Curso de
Capacitagdo em
EaD com carga
horaria minima de
20 (vinte) horas

Curso

Experiéncia
Profissional

e) Docéncia em
qualquer area

Semestre

0,5

f) Docéncia na
Disciplina
pleiteada na
Modalidade EaD
ou disciplina
equivalente

Disciplina/curso

16

g) Docéncia em
qualquer area na
Modalidade EaD

Semestre

h) Participagdo
como professor,
coordenador ou
colaborador em
cursos de
Formagao Inicial e
Continuada EaD

Curso

10




Pontuacio H

100

Local e data

ASSINATURA DO CANDIDATO

SEQUENCIA DE DOCUMENTACOES COMPROBATORIAS DE FORMACAO E EXPERIENCIAS
PROFISSIONAIS

(Colar/anexar abaixo e em sequéncia a copia dos documentos comprobatorios de sua formagdo e
experiéncia, conforme a ordem disposta no quadro referencial acima.)

ANEXO III — QUADRO DE PONTUACAO MEDIADOR/TUTOR

(Preencher este Quadro, gerar um PDF e fazer o upload no formulario de Inscricio)

Nome do
Candidato:

Telefone:

Funcgao:

PROFESSOR MEDIADOR/TUTOR

Formacio e
Experiéncia
profissional

Descricio da
Formacio e
Experiéncias
(comprovadas por
meio de
certificados,
declaracoes,
atestados,
registros
profissionais ou
copias de
publicacdes,
conforme cada
caso)

Unidade

Pontuacio
por
Unidade

Limite de
Pontuacio

Pontuacio
indicada
pelo
Candidato

Pontuacio
aferida
pela
Comissao

Formacio
Académica

a) Curso de
Capacitagdo em
EaD com carga
horéaria minima de
20 (vinte) horas

Curso

b) Graduacédo na
area para a qual se
inscrever

Curso

<)

Especializagdo Lato
Sensu na area para
a qual se inscrever

Curso




d) Mestrado na
area para a qual se Curso 15 15
inscrever

¢) Doutorado na
area para a qual se Curso 20 20
inscrever

f) Docéncia em

qualcer drea Semestre 0,5 6

g) Docéncia em

EaD Semestre 2 8

h) Tutoria ou
mediacdo de
aprendizagem em Curso 2 20
cursos de educacao
a distancia

Experiéncia
Profissional

i) Participagdo
como mediador,
coordenador ou
colaborador em Curso 1 10
cursos de
Formagao Inicial e
Continuada EaD

Pontuagio 100

Local e data

ASSINATURA DO CANDIDATO

SEQUENCIA DE DOCUMENTACOES COMPROBATORIAS DE FORMACAO E EXPERIENCIAS
PROFISSIONAIS

(Colar/anexar abaixo e em sequéncia a copia dos documentos comprobatorios de sua formagdo e
experiéncia, conforme a ordem disposta no quadro referencial acima.)

ANEXO IV — QUADRO DE PONTUACAO PARA PROFISSIONAL DE APOIO ACADEMICO

(Preencher este Quadro, gerar um PDF e fazer o upload no formulario de Inscri¢ao)

Nome do

Candidato: Telefone:

Fungao: PROFISSIONAL DE APOIO ACADEMICO




Formacio e
Experiéncia
profissional

Descricio da
Formacio e
Experiéncias
(comprovadas
por meio de
certificados,
declaracoes,
atestados,
registros
profissionais
ou copias de
publicacdes,
conforme
cada caso)

Unidade

Pontuacio
por
Unidade

Limite de
Pontuacio

Pontuacio
indicada
pelo
Candidato

Pontuacio
aferida
pela
Comissao

Formacao
Académica

a) Curso de
Capacitagao
em EaD com
carga horaria
minima de 20
(vinte) horas

Curso

Experiéncia
com
Projetos

b) Participacdo
como
colaborador
em projeto de
extensao

Projeto

12

¢) Participagao
como bolsista
em projeto de
extensao

Projeto

20

d) Tutoria em
cursos de
educacdo a
distancia,
tomando-se a
fincdo como
suporte aos
alunos na
compreensao
de conteudos e
execugdo de
atividades
ministradas por
professor
formador, sem
se confundir

com docéncia

Més/atividade

20

e) Atividade
em programas,
projetos,
processos ou
sistemas de
educacdo e
administragao,
que nio
incluem tutoria,
envolvendo
Ambientes
Virtuais de

Meés/atividade

20




Aprendizagem,
sistemas de
controle
académico
e/ou sistemas
de controle
financeiro

f) Experiéncia
em outras
atividades, ndo
especificadas
acima em
cursos EAD.

Més/atividade 5 20

Desempenho
Académico

g) Indice de
Rendimento
Académico -
IRA (consta
no historico Valor 100 100
escolar e todos
alunos podem
emitir via
SUAP)

Pontuacio 200

Local e data

ASSINATURA DO CANDIDATO

SEQUENCIA DE DOCUMENTACOES COMPROBATORIAS DE FORMACAO E EXPERIENCIAS

PROFISSIONAIS

(Colar/anexar abaixo e em sequéncia a copia dos documentos comprobatorios de sua formagdo e

experiéncia, conforme a ordem disposta no quadro referencial acima.)

ANEXO V — QUADRO DE PONTUACAO PARA PROFISSIONAL DE APOIO PEDAGOGICO

(Preencher este Quadro, gerar um PDF e fazer o upload no formulirio de Inscricio)

Nome do
Candidato:

Telefone:

Funcgao:

PROFISSIONAL DE APOIO PEDAGOGICO

Descricido da H H H H H




Formacio e
Experiéncia
profissional

Formacio e
Experiéncias
(comprovadas

por meio de
certificados,
declaracoes,

atestados,
registros
profissionais
ou copias de
publicacées,
conforme
cada caso)

Unidade

Pontuacio
por
Unidade

Limite de
Pontuacio

Pontuacio
indicada
pelo
Candidato

Pontuacio
aferida
pela
Comissao

Experiéncia
com
Projetos

a) Pos-
graduagio:
especializacao,
mestrado ou
doutorado,
ministrado por
Instituigdo de
ensino
superior,
reconhecida
por 6rgio
oficial.

Curso

Diploma de
especialista:
10(dez)
pontos;
diploma de
mestre:
20(vinte)
pontos;
diploma de
doutor: 30
(trinta)
pontos.
(pontuacdes
ndo
cumulativas)

30

b) Tempo de
experiéncia em
supervisao
pedagogica em
cursos EaD

Semestre

30

¢) Curso de
Capacitacao
em EaD com
carga horaria
minima de 20
(vinte) horas

Curso

15

d) Tempo de
experiéncia em
organizagdo de
sala de aula em
Ambiente
Virtual

Semestre

15

e) Participacdo
como
coordenador,
supervisor ou
colaborador
em cursos de
Formagao
Inicial e
Continuada
EaD

Meés/atividade

2,5

10

Pontuacio

100




Local e data

ASSINATURA DO CANDIDATO

SEQUENCIA DE DOCUMENTACOES COMPROBATORIAS DE FORMACAO E EXPERIENCIAS
PROFISSIONAIS

(Colar/anexar abaixo e em sequéncia a copia dos documentos comprobatorios de sua formagdo e
experiéncia, conforme a ordem disposta no quadro referencial acima.)

ANEXO VI — FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome:

Documento de identidade:

E-mail:

Telefone/celular:

REFERENCIA DO RECURSO

) Homologagao de inscrigdo
) Analise documental
) Critério de desempate

~ N SN

) Outros motivos: especificar -

ARGUMENTACOES QUE EMBASAM O RECURSO

Local e data




ASSINATURA DO CANDIDATO

ANEXO VII — TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO
Nome:
RG (6rgao
CPF: emissor e
UF):
Rua: Bairro:
CEP: Cidade/UF:
Telefone: E-mail:
Fungdo para a qual foi selecionado:

Assumo o compromisso de cumprir as obrigacdes como profissional colaborador na area ou
areas acima especificadas, em que fui classificado, conforme o estabelecido no Edital de Sele¢do de
Colaboradores para o Curso de Formagdo Inicial modalidade EaD de Assistente Administrativo do IFRO -
campus Porto Velho Zona Norte. Estou ciente de que a minha inobservancia aos requisitos dispostos no
mesmo Edital, quanto as competéncias que me cabem, poderd implicar no meu desligamento das fungdes
assumidas e na minha obriga¢do de restituir integralmente os recursos recebidos, conforme determinagdo legal
e proporcionalmente ao descumprimento de minhas competéncias.

Reconhecgo que os servigos prestados ndo geram vinculo empregaticio e podem ser suspensos
ou encerrados a qualquer tempo pelo IFRO, por for¢a de determinagdes legais, das necessidades do publico-
alvo ou da indisponibilidade de recursos.

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes prestadas sdo a expressao da verdade e que
preencho plenamente os requisitos da fingao para a qual fui selecionado.

Local e data

ASSINATURA DO CANDIDATO

Referéncia: Processo n? 23243.009815/2022-11 SEI n® 1955244



