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Orientac0Oes aos candidatos sobre
Matricula on-line

Prezado candidato,

Atencao, pois nao se pode perder o prazo.
Consulte os prazos atualizados na pagina do processo seletivo
e no edital mais recente.

Fique atento as orientacdes nesse tutorial e também as exigéncias que es-
tao descritas no edital. Isso porque:

Caso os documentos inseridos nao estejam de acordo com o solici-
tado no edital, o candidato tera oportunidade de corrigir dentro do
periodo citado no cronograma.

ApOs a analise e validacao dos documentos, ai sim, o candidato sera
matriculado.



Ao verificar seu nome nalistade convocacao da chamada, vocé deve
seguir 0s seguintes passos para efetuar sua Matricula on-line:

Imprimir aficha de matricula disponivel no portal de selecao localizado na pagina de
selecao (Anexo ), preencher os dados solicitados e assinar de proprio punho. O
documento devera ser anexado, frente e verso, TODAS as paginas.
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1. FICHA DE MATRICULA

FICHA DE MATRICULA
Nome Completo do Candidato (letralegivele sem abreviaturas):

RG/Orgio Expedidor: CPF:

Data de Nascimento: Naturalidade:
Curso:

Campus:

Modalidade de Ensino: () Presencial ( ) Ensino a Distdncia— EaD

Sexo: | Pessoa Transgénero: () Sim ( ) Ndo

E-mail (letra legivel):
Telefone Pessoal: () | Tel. Emergencial: ()

Pessoa com Deficiéncia— PcD: ( ) Ndo ( ) Sim

Deficiéncia(s): () Baixa Visdo ( ) Cegueira ( ) Deficiéncia Auditiva ( ) DeficiénciaFisica( ) DeficiénciaIntelectual
() Deficiéncia Miltipla( ) Surdez ( ) Surdo Cegueira

() Outra(s). Especifique:
Transtorno(s): () Autismo ( ) Sindrome de dsperger ( ) Sindrome de Rett ( ) Transtomo Desintegrativo da Infancia
( ) Outro(s). Especifique:

Raca/Cor: () Preta ( ) Indigena( )Parda( ) Amarela ( )Branca
DOCUMENTOS BASICOS PARA MATRICULA
1 (uma) foto 3x4 atual no padrdo de documento oficial.

=

Documento de oficial de identificagdo (que contenha nome dos pais, data de nascimento e local de nascimento).
Candidatos estrangeiros: Registro Nacionalde Estrangeiro — RNE em substitui¢do ao RG ou Passaporte com visto
de estudante, a Carta Transfronteirica ("Transfronteirica™ ou outro documento que, por previsio legal, permita que
o estrangeiro estude no Brasil.

s

Cadastro de PessoaFisica—CPF (https-//www. gov br/receitafederal pt-br/assuntos/meu-cpf>)

Comprovante de residéncia atual com CEP, emitido, no méximo, 3 (trés) meses antes da matricula (faturade dgua,
luz, telefone ououtro documento quecomprove o enderego).

[

Historico Escolar do Ensino Médio para os Concluintes, ou Comprovante de Matricula para os que ainda estdo
cursando o Ensino Médio.

itn

Os documentos serdo aceitos desde que assinados fisicamente ou por meio eletronico (nos termos da Medida
Provisoria n° 2.200-2, de 24/8/2001, publicada no DOU n° 164-E, de 27/8/2001, Se¢do 1, pags. 65-66), carimbados e
datados pela autoridade escolar competente.

Carteira de Identidade — RG e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do responsavel legal pelo candidato com idade
inferior a 18 (dezoito) anos. Responsavel legal pelo candidato estrangeiro com idade inferior a 18 (dezoito)
anos: Registro Nacional de Estrangeiro — RNE (em substituicdo ao RG), Passaporte ou a Carta Transfionteirica
("Transfronteirica”).

i~

OBSERVACOES

Os documentos apresentados para a matricula deverdo ser digitalizados frente e verso (legiveise atuais).

i

Os documentos comprobatérios enviados deverdo estar em perfeitas condicdes, sem emendas e/ou rasuras, de forma a
permitir, com clareza, identificagdo docandidatoe a leitura das demais informagdes.

s

e

NAO serdo aceitos documentos originais ndo assinados, fisica ou eletronicaments, ndo carimbados e/oundo datados pela
autoridade escolar competente




Foto 3x4 padrio de documento oficial:

- A fotografia deve ser colorida;

- A fotografia deve ser tirada de frente, contra fundo branco;

- Orosto e os ombros devem estar completamente enquadrados pela cimera e o requerente deve olhar diretamente a cimera;

- Nio pode haver reflexos, permmbras ou sombras em nenhuma parte da fotografia;

! - O requerente deve apresentar fisionomia neutra e os olhos devem estar abertos e visiveis;
- Casouse 6eulos, as lentes ndo podemrefletir a luz ambiente on da cimera Oculos escuros ou Geulos de armagdes grossas
nio serdo aceitos;
- Nio serio permitidos quaisquer itens de chapelaria, exceto os utilizados por motivos religiosos, que, ainda assim, nio
podem impedir a visualizagio perfeita dorosto dorequerente.
Orientagdes coletadas do Portal do Ministério de Relagdes Exteriores — MRE.
Publicagdo: <https://sistemas mre gov.brkitweb/datafiles/Atlanta/pt-br/file/B%20Fotos %2 0padrta C3% A3 0%20ICAO pdf-.
NAO seri aceita, em hipétese alsuma, a matricula:
3 Via e-mail (por correio eletrénico);
¢) Via postal (por correios);
5

o Via faoe:
¢ Via administrativa (por protocolo. requerimento. etc_}:
¢} Extemporanea (fora do prazoestabelecido no Cronograma):

f Incompleta.

DECLARO, para todos os efeitos e finalidade legais:

I — Que os documentos escolares entregues (historico, declaragio ou boletim escolar) sio auténticos e fieis a

verdade, passiveis de posterior conferéncia/auditoria e, caso detectado evenmal divergéncia, ma-fe. dolo, podera
ensejar, resguardado o devido processo legal do contraditério ¢ ampla defesa. o cancelamento da matricula de oficio,

reservando-se as demais medidas civeis e criminais a serem tomadas.

DECLARO ainda estar ciente que no caso de declaragio falsa, estarel sujeito s sangOes previstas em lei, aplicando-
se, ainda, o disposto no Art. 299 do Decreto-Lei n® 2.848, de 7/12/1940. e no Paragrafo inico do Art. 10 do Decreto
n°83.936, de 6/9/1979.

Decreto-Lei n°2.848, de 7/12/1940:
1
Falsidade ideoligica
Art 299, Omitir, em documento piblico ou particular, declaragiio que dele devia comstar, ou nele inserir ou fazer inseri

agdio falsa ou diversa da qua devia ser escriia, com o fim de prejudicar dreito, criar obrigagio ou alterar a verdade
sobre fao juridicanente relevante:

Pena — recuséo, de wm a cinco anos, e mulia, se o documento é piiblico, & rechiséo de um_a wés anos, e multa, de
quinkenios mil rés a cinco conios de réis, se o documento éparticulir.

Parigrak. inice = Se.0_agane £ funciondzio RAblice. 2. comete. o <L ng 7 do_caren. ou s.a fakificaco ou
aite ¢ de assentamento_de 7e L e apena e s . — grifo nosso;

Decreto n*83.936, de 6:9/1970:
il
Art 10, Para controle e corregiio de eventuais abusos dasimplificagio de exigincias de que irata este Decreto, os
éredos ¢ entidades Go as atividades de fiscalzagho " posteriori”, por amostagem e ouiros meios estatisficas de
controle de desempeni special na Go dos casos de rregul

Pardgraf inico. Verificada em qualquer lempo @ ocorréncia de fraude ou falsidade em prova decumenial ou declaragdo do
interessado, @ exigéncia serd consideradz como o satifeita e sem efeito o ate praticado em comsequéncia de sua
apreseniagio ou juniada, devendo o érglo ou entidade dar coni do fito & , dentro de 3 (cinco)
dias, para insiawragéic de processo criminal.” — grifo nosse

3. TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DEIMAGEME VOZ

AUTORIZO o uso de imagem e/ou voz e/ou depoimento e/ou dados biogrificos em todo e qualquer material
enme fotos, documentos & outros mejos de comunicagio, para ser utilizada em produgdes do Instiuto Federal de Educagio,
Ciéncia e Temologia de Rondénia — IFRO, sejam essas destinadas 2 divulgagdo a0 piblico em geral e/ou apenas para uso
interno desta Instituigfo, desde que nfo haja desviruamento da sua finalidade

A presente autorizagio & concedida a timlo gratuito. abrangendo o uso da imagem acima mencionada em todo
territério nacional e no exterior, em todas as suasmodalidades e sem limite de tempo ou mimero de utlizagdes.

Por esta ser a expressio da minha vontade dedaro que autorizo o uso acima descrito sem que nada haja a ser reclamado
atitulo de direitos conexos 2 minha imagem ou a qualquer outro, e assino a presente autorizagio.

4. LOCAL, DATA E ASSINATURA (OBRIGATORIO)

de de

Assinatura do Candidato ou do Responsavel*
*(Em caso candidato menor he 18 anos)



Acessar o sistema através do link https://suap.ifro.edu.br/processo_seletivo/convocado/
clicar em pré-matricula, colocar o numero da inscricdo e o e-mail cadastrado no
processo seletivo, marcar “ndo sou um robd” e enviar. Devera aparecer a seguinte infor-

macao na barra superior: Convocacao encontrada. Acesse seu e-mail e siga as instru-
cOes pararealizar sua matricula.

Convocacic encontrada. Acesse seu a-mail ¢ siga as instrucoes para realizar sua pré-matricula.

§ Confirme sua convocacio para receber o
acesso
do Responsavel

Nimero da inscrigdo: *

E-mail dainsericdo: ©

Nao sou um robd




Caso aparecga a informacgéo abaixo: Convocacao nao encontrada. Por favor, verifique
se os dados informados estao corretos. Provavelmente seu e-mail pode estar diferente
do cadastrado, entdo entre em contato pelo e-mail cra.vilhena@ifro.edu.br para
verificacao.

Coryneacio nioencontrads, Por favor, wrilique e os dados informados estBa cormeiog.

ki Confirme sua convocacio para receber o
acesso

hNmero da inscrigio

E-mait da insericso: ©

Acesse o seu e-mail e clique no link de acesso como mostra a figura abaixo:

~

K[SUAP] [FRO - Pré-matricula

Prazaco{a) candidato{a)

Bara prosseguir com sua pre-matriceta no Insktulo Federal de
Ronddnia acesse 0 link a seguir:

Lk d¢ aeesso parg reaiar o prmaticuia

Atenciosamente.

\_ J

Esse E-MAIL no-reply-suap@ifro.edu.br € um e-mail automatico que o sistema
envia ao candidato para informacgdes, ndo enviem duvidas e questionamentos

para ele, pois ndo haverarespostas.



mailto:no-reply-suap@ifro.edu.br
mailto:cra.vilhena@ifro.edu.br

Ao clicar no link, vocé sera redirecionado para o sistema de matricula, onde devera
preencher os dados complementares clicando no icone em destaque “Editar Informa-
coes” e ao terminar de preencher os dados, clicar em Salvar.

ATENCAO AQPER[ODO DE ENVIO DOS DOCUMENTQS,
NAO DEIXE PARA ULTIMA HORA

Observe as informagdes sobre 0s praz% tela do sistema.
-

Inicio + Confirme sua convocacao para receber 0 acesso + Registrodo C

Registro do Candidato

I Decumentos NAO ENVIADOS, © Orientacaes

O Informacdes:
= Periodo para a submissio de informagdes e documentos .

) Atencio:

= Para concluir sua pré-matricula, preencha os dados complementares e envie toda a documentacao necessaria,

Dados do Candidato
N°da
Inscrigdo:
Nome:
CPF:
E-mail:
Telefone:
Classificagio:

-
.

Dados C esdoCandidato @ | | tos 6o Candidata @

Dados Complementares do Candidato

\‘- Editar 2 nformagdes

Naturalidade:

Telefone do
Responsdvel 1:

Telefone do
Responsdvel 2:

Zona
Residenclal:

Raga:
Nivel dge
ensino:

Tipo de
Instituicio:

Anode
Conclusio:

Tipode
Necessidade

Especial
o &

Transtorne: ’




Depois do preenchimento, va para a aba “Documentos do Candidato” para anexar os
documentos solicitados que deverao ser anexados clicando no botdo “Adicionar Docu-
mentos”. Os documentos deverao estar em formato PDF ou JPEG, e serem anexados
cada um com sua descri¢ao, frente e verso quando for o caso; apos anexar todos os
documentos clicar em “CONCLUIR PRE-MATRICULA”.

Importante: s6 aparecera o “CONCLUIR PRE-MATRICULA” depois de tudo preenchido
e os documentos anexados.

e )

Dados Complementares do Candidate @ ’ Documentos do Candidato @

Geral

Argquivo Descrigio Opgoes

& Envio Pendente * Ficha de Matricula
& Envio Pendente * Documento de Identificacio /
& Envio Pendente *CPF
&, Envio Pendente * Comprovante de Residéncia
& Envio Pendente * Foto 3x4 ou 7x5
& Envio Pendente Documento de Identificagao do Responsavel (obrigatorio para menor de 18 anos)
LEnvioPendente  * Histérico e Certificado/Diploma
& Envio Pendente * Documento contendo as notas langadas no sistema

&

AN

-
e

Dades Complementares-de Candidato @ ! Documentos do Candidato @ W
- Geral

Arquivo Descrigio Opcdes

& Baixar Arquive * Ficha de Matricula Editar Documento

& Baikar Arquive * Documento de Identificacio
& Baixar Arquive “CPE Editar Documenta

X Baixar Arquive * Comprovante de Residéncia Editar Documento

& Baixar Arguive * Foto 3xd ou 7x5 Editar Documento

X Babiar Arquive Documento de |dentificago do Responsavel (obrigatério para menor de 18 anos)
& Baixar Arquive * Histérico ¢ Certificado/Diploma
& Baivar Arquive * Documento contendo as notas langadas no sistema

&
e




ATENCAO!

Para a matricula ser efetivada, os documentos serdo analisados e validados

pelo servidor responsavel.

Todos os documentos deverao estar legiveis, com frente e verso; caso nao estejam, re-
tornardo para que o candidato realize a devida corre¢éo, dentro dos prazos estipulados.

“E de plenaresponsabilidade do candidato verificar constantemente o sistema para
ver se ndo ha algo pendente”. O sistema nao notif ica o candidato por e-mail de pos-
siveis corregdes a serem feitas. Caso algum documento seja devolvido para corregao,
aparecera a informag¢do como na imagem abaixo:

/

\_

cio » Candidato » Candidato 133897 » Registrodo Candidato » Registrodo Candidato

Registro do Candidato © Orintaches

I Documentos analisados e Devolvidos COM PENDENCIAS. Observe os comentérios e envie a documentacdo correta dentro do prazo.

© Informagdes:
» Periodo para a submissio de informacées e documentos NS

© Atengio:

» Para concluir sua pré-matricula, preencha os dados complementares e envie toda a documentagao necessaria.

Dados do Candidato

\

J

E muito importante que fiquem atentos quanto a “observacéo” sobre algum documento
qgue seja indeferido; a observacgao informara o que precisa ser corrigido.

f I

ple tares ar o @ Documentos do Candidato @
Geral
Arquivo Descrigéo Opgdes
& Baixar Arquive .
| Nao preencheu todos os dados @C sy
2. Baixar Arquivo * Documento de identificagao I Deferido
& Baixar Arquivo *CPF I Deferido
& Baixar Arguivo Foto 3x4 I Deferido
& Baixar Arquivo * Histdrico e Certificado/Diploma I Deferido
& Baixar Arquivo * Documento contendo as notas langadas no sistema I Deferido

~




Feita a corregdo, o candidato devolvera os documentos clicando novamente em “Con-
cluir Pré-matricula”.

A matricula sera confrmada ao receber, em seu um e-mail, o Comprovante de Matri-
cula garantindo sua vaga. Caso verfique que sua matricula esta deferida, mas o com-
provante ndo chegou em seu e-mail, entre em contato com a Coordenacao Geral de
Registros Académico através do e-mail cra.vilhena@ifro.edu.br.

E de extrema importancia que o candidato acompanhe o sistema a partir do primeiro dia
de envio dos documentos, pois a avaliagdo acontecera continuamente, a comegar do
primeiro dia do cronograma, e se houver algum documento a ser corrigido.

FIM
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