ORIENTACOES AOS CANDIDATOS SOBRE A PRE-MATRICULA ONLINE
PERIODO PARA UPLOAD DE DOCUMENTOS NO SITEMA

PREZADO CANDIDATO!
O QUE E A PRE-MATRICULA?

CONSISTE NO PROCESSO DE ENVIO DA DOCUMENTACAO ATRAVES DO SISTEMA PELO
CANDIDATO E A ANALISE PELA COMISSAO DE MATRICULA DO INSTITUTO FEDERAL
DESSES DOCUMENTOS. CASO ALGUM DOCUMENTO NAO ESTEJA DE ACORDO COM O

SOLICITADO EM EDITAL, O CANDIDATO TERA OPORTUNIDADE DE CORRIGIR DENTRO DO
PERIODO CITADO NO CRONOGRAMA. ESSES PROCEDIMENTOS E O QUE CHAMAMOS DE PRE
MATRICULA.

DEPOIS DE ANALISADO E VERIFICADO QUE OS DOCUMENTOS ATENDEM AO
EXIGIDO, Af SIM, O CANDIDATO E MATRICULADO.

Ao verificar seu nome na lista de convocacdo da Chamada, vocé deve seguir os
seguintes passos para efetuar a Pré-matricula On line:



1° Passo: imprimir a ficha de matricula disponivel no portal de sele¢do localizado
junto ao edital, preencher os dados solicitados e assinar a punho. O documento devera ser

g

B INSTITUTO FEDERAL
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Nome do Candidato: CPF:
Curso: Turno:
Email: Scxo:
Pcssoa Transgénero: () Sim () Nio

Tclefone Pessoal: ‘ Tel. Emergencial:

Portador dec Necessidades Especificas: () Nao ( )Sim
Deficiéncias: ( ) Baixa Visao ( ) Cegueira ( ) Deficiéncia auditiva ( ) Deficiéncia Fisica ( ) Deficiéncia Intelectual
( ) Dcficiéncia Multipla ( ) Surdcz ( ) Surdo Ccgucira
Transtorno: { ) Autismo ( ) Sindrome de Asperger () Sindrome de Rett () Transtorno Desintegrativo da Infancia

Raca/Cor: () Prcta ( ) Indigena () Parda () Amarcla () Branca

Documentos Basicos para Matricula

1 (uma) foto 3x4 atual no padriao de documento oficial

2 Documento de ldentificacdo que contenha nome dos pais, data de nascimento e local de nascimento

3 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) Pode ser gerado online pelo link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ImpressacComprovante/Consultalmpressac.asp

4 Documento de ldentificagdo e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do responsével legal pelo (a) candidato

(a) com idade inferior a 18 (dezoito) anos.

Comprovante de residéncia atual com CEP em nome do aluno ou membro do grupo familiar, emitido,
= no maximo, 3 (trés) meses antes da matricula (fatura de agua, luz, telefone ou outro documento que
comprove o endereco).

Histdérico Escolar do Ensino Fundamental (curso Técnico Integrado) ou Histdrico Escolar do Ensino
Médio (curso Técnico subsequente e de graduag¢do) ou Declaragido de Matricula no Ensino Médio
(curso concomitante). O histdrico pode ser substituido por declaracdo com data de emiss3o nos
6 dltimos 30 dias e conlendo as notas das disciplinas ulilizadas no PS para classificagcdo que foram
langadas no sistema para selegiio nos casos de cursos técnicos.

OBS: nio serio aceitos documentos originais sem carimbo e/ou assinatura dos responsaveis pela
emissio

Comprovante das Notas lancadas no sistema: Boletim do Enem, Boletim de Notas, Declaracio de
Notas. Desnecessario se as notas langadas constam no Histdrico ja anexado.

8 Laudo médico: Cotas PcD.

DECLARACAO DE MATRICULA EM APENAS UM CURSO NO MESMO NIVEL E MODALIDADE DE ENSINO

DECLARO, para todos os efeilos e finalidade legais:

1. Quc cstou matriculado em apecnas um curso no mesmo nivel ¢ modalidade de ensino cm instituicao publica,
respeitando o Regulamento da Organizacio Académica dos Cursos Tc¢enicos de Nivel Mcédio do IFRO, Art.
54 da Resolugio n” 88, de 26/12/2016/IFRO/CONSUP ¢ o Regulamento da Organizagio Académica dos
Cursos de Graduacido do IFRO, Art. 48 da Resolugdo n® 87, de 30/12/2016/IFRO/CONSUP.

2. Que ¢ expressamente proibido, nos termos da Lei n® 12.089, de 11/11/2009, ocupar 2 vagas simultineas em
1IES Publicas em Cursos Superiores (graduacio).

3. Conforme os Regulamentos da Organizagcio Académica (ROAs) acima mencionados no item (1), que a
renovagao de matricula, conforme as datas estipuladas em Calendario Académico anual, em cada periodo

lctivo, sio dec carater obrigatéoria, mesmo intcgralizando-sc todas ou grandc parte das disciplinas ¢ faltando

anexado TODAS as paginas
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apenas um ou alguns componentes curriculares para a conclusio do curso, ficando sob pena da nio
renovagio de matricula, o eventual cancelamento da mesma por evasio;

4. Que os documentos escolares entregues (historico, declaragdo ou boletim escolar) sdo auténticos ¢ fieis a
verdade, passiveis de posterior conferéneia/auditoria ¢, caso detectado eventual divergéncia, ma-fé, dolo,
podera ensejar, resguardado o devido processo legal do contraditorio e ampla defesa, o cancelamento da
matricula de oficio, reservando-se as demais medidas civeis e criminais a serem tomadas.

DECLARO ainda estar ciente que no caso de declaragdo falsa, estarei sujeito as sangdes previstas em lei,
aplicando-se, ainda, o disposto no Paragrafo Unico do Art. 10 do Decreto n® 83.936, d¢ 6/9/1979,

Assinatura do Candidato ou do Responsavel*
*(Em caso candidato menor de 18 anos)

2° Passo: Acessar 0 sistema atraveés do link
https://suap.ifro.edu.br/processo seletivo/convocado/ , clicar em pré-matricula, colocar o
numero da inscricao e o e-mail cadastrado no processo seletivo, marcar “ndo sou um robd” e

C | & Seguro | https://suap.qaiifro.edubr/processo_seletiva/convocadoy @ %

Convocacio encontrada. Acesse seu e-mail e siga as instrugdes para realizar sua pré-matricula.

PRE-MATRICULA
E Confirme sua convocacdo parareceber o
Login acesso

Acesso do Responsavel

Pré-matricula Numero da inscrigdo: *

LTA E-mail da inscricdo: *

Reserva de Salas
Contratos
™

N&o sou um rohd
reCAPTCHA

Privacidade - Termos

©2020 SUAP | Implantacdo: IFRO - suap-qa-7%



https://suap.ifro.edu.br/processo_seletivo/convocado/

enviar. Devera aparecer a seguinte informacdo na barra superior: Convocacao encontrada.
Acesse seu e-mail e siga as instrucoes para realizar sua pré matricula.

Caso apareca a informacdo abaixo: Convocacao nao encontrada. Por favor, verifique se
os dados informados estdo corretos. Provavelmente seu e-mail pode estar diferente do
cadastrado, entdo entre em contato pelo e-mail pscgra@ifro.edu.br para verificagao.

< @ Sequro | https:/susp.gaifroedubr/processe seletive/convocad:

Convecagao nao encontrada. Por favor, verifique se os dados informados estao corretos.

suap

RE-MATRICULA

ACESSOS I Confirme sua convocacio parareceber o
Login acesso
Acesso do Responsavel

- - Nimero da inscrigdo: *
Pré-matricula

CONSULTA E-mail da inscrigdo: *
Reservade Salas

Contratos

N&o sou um robd

DEBUG | Ambiente de Homologagao

-l © Digite aqui para pesquisar

[SUAP] IFRO - Pré-matricula

no-reply-suap@ifro.edu.br @
Qua, 11/11/2020 17:47 2 = >

Para: Voceé

Sl lﬂp

Prezado(a) candidato(a),

Para prosseguir com sua pré-matricula no Instituto Federal de
Rondénia acesse o link a seguir:

Link de acesso para realizar a pré-matricula

Atenciosamente,

suap.ifro.edu.br

Em caso de dividas, abrir um chamado através da Central de Servigos.


mailto:pscgra@ifro.edu.br

ATENCAO: ESSE E-MAIL no-reply-suap@ifro.edu.br é um e-mail automatico que
0 sistema envia ao candidato para informacdes, ndao enviem duvidas e
questionamentos para ele pois ndo havera respostas.

4° passo: Ao clicar no link, vocé sera redirecionado para o sistema de pré-matricula, onde
devera preencher os dados complementares clicando no icone em destaque “Editar
Informacbes” e ao terminar de preencher os dados clicar em Salvar.

ATENCAO AO PERIODO DE ENVIO DOS DOCUMENTOS, NAO DEIXE PARA ULTIMA HORA

Observe as informacdes sobre os prazos na tela do sistema.

C | @ Seguro | https/suap.ifro.edu.br/edu/registro_candidato/9939/86565509-5ee9-492d-Bedb-78¢15d40d355 Q& &

Inicio » Confirme sua convocaco para receber o acesso »» Registro do Candidato

Registro do Candidato

| Documentos NAQ ENVIADOS. © Orientagoes

O Informactes:
» Periodo para a submissao de informacdes e documentos: 28/10/2020 08:00 até 27/11/2020 23:59

Atencio:
» Paraconcluir sua pré-matricula, preencha os dados complementares e envie toda a documentacdo necessaria.

Dados do Candidato

N°da
Inscrico:

Nome:
CPF:
E-mail:

Telefone:

Classificacéio:

1003

J' Digite aqui para pesquisar i A 7 4 POR

2172020 D


mailto:no-reply-suap@ifro.edu.br

C | @ Seguro | https:/suap.ifro.edu.brfedu/registro_candidato/9939/

Dados Complementares do Candidato & Documentos do Candidato @

Dados Complementares do Candidato

Editar as Informagoes

Naturalidade: /

Telefone do
Responsavel 1:

Telefone do
Responsavel 2:

Zona
Residencial:

Raca:

Nivel de
ensino:

Tipo de
Instituicdo:

Anode
Concluséo:

Tipo de
Necessidade -
Especial:

Tipode
Transtorno:

£ Digite aqui para pesquisar

Depois do preenchimento, va para a aba “Documentos do Candidato” para anexar os
documentos solicitados que deverao ser anexados clicando no botao “Adicionar
Documentos”. Os documentos deverao estar em formato PDF ou Jpeg, e serem anexados
cada um em sua descri¢ao, frente e verso quando for o caso, apés anexar todos os
documentos clicar em “CONCLUIR PRE-MATRICULA" que sé aparecera depois de tudo
preenchido e documentos anexados.

& C | @ Seguro | https;//suap.ifro.edu.br/edu/registro_candidato/9939/86565509-5ee9-492d-8edb-78¢15d40d355/?tab=arquivos e w| ®E :

Dados Complementares do Candidato @ ( Documentos do Candidato @ ]

Geral

Arquivo Descricdo Opcoes

& Envio Pendente * Ficha de Matricula
. Envio Pendente * Documento de Identificacdo /
X Envio Pendente *CPF
. Envio Pendente * Comprovante de Residéncia
& Envio Pendente * Foto 3x4 ou 7x5
& Envio Pendente Documento de Identificacdo do Responsavel (obrigatdrio para menor de 18 anos)
X Envio Pendente * Histérico e Certificado/Diploma do Ensino Médio




O Digite aqui para pesquisar

& C | @ Seguro | https://suap.ifro.edu.br/edufregistro_candidato/9939/86565509-5e9-492d-8edb-78¢15d40d355/tab=arquivos @ | &
Dados Complementares do Candidato @ Documentos do Candidato &
Geral
Arquivo Descrigdo Opcd

3. Baixar Arquivo * Ficha de Matricula Editar Documento
3. Baixar Arquivo * Documento de Identificacdo Editar Documento
3. Baixar Arquivo *CPF Editar Documento
3. Baixar Arquivo * Comprovante de Residéncia Editar Documento
3. Baixar Arquivo * Foto 3x4 ou 7x5 Editar Documento
3. Baixar Arquivo Documento de Identificagdo do Responsével (obrigatdrio para menor de 18 anos) Editar Documento
& Baixar Arquivo * Historico e Certificado/Diploma do Ensino Médio Editar Documento

& Baixar Arquivo * Documento contendo as notas lancadas no sistema Editar Documento

o
)
=
o
[

e o Concluir Pré-Matricula

£ Digite aqui para pesquisar

ATENCAO! Ter concluido esta etapa de Pré-matricula ndo é a confirmacdo de que se esta
matriculado, os documentos serdo analisados e validados para a matricula ser realizada pelo
servidor responsavel.

Todos os documentos deverdo estar legiveis com frente e verso, caso nao estejam,
voltarad para o candidato para devida correcdo. “E de plena responsabilidade do candidato
verificar constantemente o sistema para ver se ndo ha algo pendente”. O sistema ndo
notifica o candidato por e-mail de possiveis corre¢cées a serem feitas. Caso algum documento
seja devolvido para correcdo aparecera a informa¢do como na imagem abaixo:

A N3 seguro | hitps/matricula-suap.qa.ifro.edu.brfedu/registro_cand 38218/65ec4846- f76e-deas-08e3-305b8ab05e29/ M tab=arquive @l H

Inicio » Candidato » Candidato 133897 » Registrodo Candidato » Registro do Candidato

Registro do Candidato @ Orientacées

| Documentos analisados e Devolvidos COM PENDENCIAS. Observe os comentarios e envie a documentacio correta dentro do prazo.

© Informagdes:
» Periodo para a submissao de informacoes e documentos: 01/07/2020 00:00 até 03/07/2020 00:00

© Atengdo:
= Para concluir sua pré-matricula, preencha os dados complementares e envie toda a documentacao necessaria.



E muito importante que fiqguem atentos na observacdo do documento que foi indeferido,
nesta observacao diz o que precisa ser corrigido.

Documentos do Candidato &

Geral

Arquivo Descricio Opcdes

.":.. Baixar Arquivo
MNdo preencheu todos os dados &Matrlcu =

X Baixar Arquivo * Documento de identificacdo | Deferido

=& Baixar Arquivo *CPF | Deferido
= Baixar Arquivo Foto 3x4 I Deferido
= Baixar Arquivo T Histdrico e Certificado/Diploma do Ensino Médio I Deferido

X Baixar Arquivo * Documento contendo as notas lancadas no sistema I Deferido

Escola Publica

Feito a correcdo o candidato devolvera os documentos clicando novamente em
“Concluir Pré-matricula”.

E DE EXTREMA IMPORTANCIA QUE O CANDIDATO FIQUE ACOMPANHANDO O SISTEMA A
PARTIR DO PRIMEIRO DIA DE ENVIO DOS DOCUMENTOS, POIS A AVALIACAO ACONTECERA
CONTINUAMENTE, A COMECAR DO PRIMEIRO DIA DO CRONOGRAMA, E SE HOUVER ALGUM
DOCUMENTO A SER CORRIGIDO, ELE PODERA SER FEITO DESDE O INICIO E NAO APENAS NO
PERIODO DESCRITO NO CRONOGRAMA COMO PERIODO DE RETIFICACAO.

Concluido a pré-matricula apds a correcao, deve-se aguardar nova analise e validacao
dos documentos e a efetivacdo da matricula pelo Instituto Federal no Curso solicitado.

A matricula sera confirmada ao receber em seu um e-mail com Comprovante de
Matricula garantindo sua vaga. Caso verifique que sua matricula esta deferida mas o
comprovante nao chegou em seu e-mail, entre em contato com a Coordenacdo Geral de
Registros Académico através do e-mail pscgra@ifro.edu.br.



mailto:pscgra@ifro.edu.br

SOBRE OS DOCUMENTOS:

PARA OS CANDIDATOS DA AMPLA CONCORRENCIA OS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS A
SEREM ANEXADOS SAO:

e Ficha de matricula, Historico Escolar ou Boletim Oficial que contenhas as notas,
Documento de Identificacdo que tenha a naturalidade, CPF, comprovante de
residéncias com CEP com no maximo trés meses antes da matricula em nome do
aluno ou membro do grupo familiar, foto 3x4 e comprovante das notas lancadas no
processo seletivo (histérico escolar, boletim oficial, certificado Enem ou Encceja).

OBSERVACAO: SE CASO NO PERIODO DA MATRICULA O CANDIDATO AINDA NAO ESTEJA EM
POSSE DO HISTORICO ESCOLAR, SERA ACEITO UM BOLETIM OFICIAL CONTENDO AS NOTAS
DO PROCESSO SELETIVO, ASSINADO E CARIMBADO PELA ESCOLA, E O CANDIDATO TERA UM
PRAZO DE TRINTA DIAS PARA ENVIAR PARA A CRA DO CAMPUS ONDE CONCORRE A VAGA O
HISTORICO ORIGINAL ACOMPANHADO DO FORMULARIO DE ENVIO. NO PORTAL HA
MODELOS DOS DOCUMENTOS QUE PODERAO SUBSTITUIR O HISTORICO ESCOLAR
PROVISORIAMENTE COMO A DECLARACAO DE ESTUDOS EXCLUSIVOS EM ESCOLA PUBLICA E
MODELO DE DECLARACAO DE NOTAS.

PARA OS CANDIDATOS COTISTAS, ALEM DA DOCUMENTAGAO DESCRITA ACIMA, DEVERA
SER INCLUSO TAMBEM, DEPENDENDO DA COTA:

e Comprovacdao de renda: Ficha de composicao da renda familiar preenchida e
assinada e um PDF para cada integrante da familia contendo um documento de
identificacdo e outros com comprova¢ao de renda ou Declaragdo de ndo possui
renda (disponivel no portal de selecdo), se maior de idade, ou s6 o documento de
identificacdo, se o integrante da familia for menor.

e Comprovacao de PcD: Laudo Médico.

e Comprovacdo de estudos realizados em escola publica: Histérico Escolar,
certificado de conclusdo do ensino médio com base no Enem, Encceja ou EJA dos
sistemas estaduais.

e Declaragao de etnia (disponivel no portal de selec¢ao)

ATENCAO: NAO SERAO ACEITOS DOCUMENTOS ESCOLARES SEM CARIMBO E ASSINATURA OU
ALGUMA OUTRA FORMA DE AUTENTICACAO.



