TUTORIAL DE

MATRICULA ON-LINE

Cursos Técnicos e de Graduacao

llllll

-+

PROCESSO

#I‘M":De]gtn 0 2023/ SELETIVO

SIMPLIFICADO

B INSTITUTO FEDERAL

RondoOnia



Orientacées aos candidatos

sobre a matricula on-line

O que é a matricula on-line?

A matricula consiste no processo de envio da documentacao pelo
candidato, por meio do sistema SUAP, e na analise desta documentacao
pela Comissao de Matricula do IFRO.

Nao perca os prazos!

Consulte os prazos atualizados na pagina do processo seletivo e no edital
mais recente.

Fique sempre atento(a)!

Siga as orientagOes deste tutorial e também verifique as exigéncias
descritas no edital. Caso os documentos inseridos nao estejam de acordo
com o solicitado no edital, o candidato tera a oportunidade de corrigir
dentro do periodo citado no cronograma.

Apods a andlise e validacao dos documentos, ai sim, o candidato tera sua
matricula validada.



Ao verificar seu nome na lista de convocacao da chamada, vocé deve
seguir os seguintes passos para efetuar sua Pré-matricula on-line:

1° Passo Link da Ficha de Matricula: https://bit.ly/IFRO-ficha-matricula-2023

Imprimir a ficha de matricula disponivel no portal de selecdo localizado junto ao edital,
preencher os dados solicitados e assinar de proprio punho. O documento deverd ser
anexado, frente e verso, TODAS as paginas.

PROCESSO SELETIVO UNIFICADO - PSU 202371
PROCESSO SEIN®23243.007941/2022-31

FICHA DE MATRICULA
Nome Completo do Candidato (letra legivel e sem abreviaturas):

RG/Orgiio Expedidor: CPF:

Data de Nascimento: Naturalidade:
Curso:

Campus:

Turne: ( ) Matutino () Vespertino () Noturno () Diumo ( ) Integral (Matutino/Vespertino)
( ) Integral (Vespertino/Noturno)
Modalidade de Ensino: ( ) Presencial ( ) Ensino a Distincia — EaD

Sexo: Pessoa Transgenero: ( ) Sim ( ) Nio

E-mail (letra legivel):

Telefone Pessoal: ( ) Tel. Emergencial: ( )

Pessoa com Deficiéncia — PeD: ( ) Nio ( ) Sim

Deficiéncia(s): ( ) Baixa Visio ( ) Cegueira ( ) Deficiéncia Auditiva ( ) Deficiéncia Fisica
() Deficiéncia Intelectual () Deficiénesa Multipla ( ) Surdez ( ) Surdo Cegueira

( ) Outra(s). Especifique:

Transtorno(s): ( ) Autismo ( ) Sindrome de 4sperger ( ) Sindrome de Rett

() Transtorno Desitegrativo da Infincia () Outro(s). Especifique:

Raca/Cor: ( ) Preta ( ) Indigena( )Parda( ) Amarela ( )Branca

DOCUMENTOS BASICOS PARA MATRICULA
1 Documento oficial de identificagio (RG)
? Cadastro de Pessoa Fisica — CPF
Comprovante de residéncia atual com CEP, emifido, no miximo, 3 (trés) meses antes da matricula (fatura
de agua, luz, telefone ou outro documento que comprove o endereco)
4 Histérico Escolar do Ensino Fundamental ou Ensino Médio
5 Comprovante de notas/concettos langados no sistema de mscrigdes
6 1 foto 3x4 atval no padrio de documento oficial

Cartetra de Identidade — RG e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do responsavel legal pelo candidato com

7 . - .

idade inferior a 18 (dezoito) anos
8 Ficha de Matricula e Termo de Autorizagio de Uso de Imagem e Voz devidamente preenchida
[ CONCOMITANTE: Declaracio de Matricula no 1° ou 2° Ensino Médio

ACAQ AFIRMATIVA/COTA SOCTAL




Acessar o sistema através do link https://suap.ifro.edu.br/processo_seletivo/convocado/
clicar em pré-matricula, colocar o nimero da inscricdo e o e-mail cadastrado no
processo seletivo, marcar “nao sou um robd0” e enviar. Devera aparecer a seguinte infor-

macao na barra superior: Convocacao encontrada. Acesse seu e-mail e siga as instru-
cOes para realizar sua pré matricula.

Convocacgdo encontrada. Acesse seu e-mail e siga as instrugdoes para realizar sua pré-matricula

PRE-LAATRITLILA

I Confirme sua convocagao para receber o acesso
* Nomers da nscricho:

* F-mail da inscricho:

g

W0 sou um robd b
AT
[ S N

Ernvar




Caso apareca a informacdo abaixo: Convocacao nao encontrada. Por favor, verifique
se os dados informados estao corretos. Provavelmente seu e-mail pode estar diferente
do cadastrado, entao entre em contato pelo e-mail pscgra@ifro.edu.br para verificacao.

N

Commexdo nioencontrada Por favor, werifigue se 05 dados informados estéa corretos

li Confirme sua convocacao para receber o
acesso

Nimero dainscrigho: ©
E-mail da inscricio: *
teserva de Salas

Contratos n

NE0 sou um rebd

Acesse o seu e-mail e clique no link de acesso como mostra a figura abaixo:

K[SUAP] IFRO - Pré-matricula \

Frezatoia) candidaiola),

Para prossequir com 503 pré-matricula no Instiute Federal de
Ronddnes acessa o link 2 seguin

Atenciosaments,

\ J

Esse E-MAIL no-reply-suap@ifro.edu.br € um e-mail automatico que o sistema
envia ao candidato para informacgdes, nao enviem duvidas e questionamentos
para ele, pois nao havera respostas.




Ao clicar no link, vocé sera redirecionado para o sistema de pré-matricula, onde devera
preencher os dados complementares clicando no icone em destaque “Editar Informa-
coes” e ao terminar de preencher os dados, clicar em Salvar.

ATENCAO AO PERIODO DE ENVIO DOS DOCUMENTOS,
NAO DEIXE PARA ULTIMA HORA

Observe as informacgdes sobre os praz%tela do sistema.
/

Inicio » Copfirme sua comocagao para receber o acesso

Registro do Candidato

Reglstrodo C

] Documentos NAO ENVIADOS, @ Orientaches

0 Informacbes:
s Periodopara a submissio de informacoes edocumentoss

) Atencio:
= Paraconcluir sua pré-matricula, preencha os dados complementares e envie toda a documentacac necessaria,

Dados do Candidato
N"da
Inscrigio:
Nome:
CPF:
E-mail:

Telefone:

Classificacio:

-

/

[ Dados Complementares do Candidate & Dincimentos do Candidatn @

Dados Complementares do Candidato

\ﬂb Editar & o maches .

Maturalldade:

Telefone do
Responsdvel 1:

Telefone da
Responsivel 2:

Zona
Residenclal:

Raca:

Nivel de
wnsino:

Tipode
Institulgio:

Anade
Conclusio:

Tipode
Mecesslidade
Especial:

Tipode %
Transtorne:
- /




Depois do preenchimento, va para a aba “Documentos do Candidato” para anexar 0s
documentos solicitados que deverdo ser anexados clicando no botdo “Adicionar Docu-
mentos”. Os documentos deverao estar em formato PDF ou JPEG, e serem anexados
cada um com sua descricdo, frente e verso quando for o caso; apds anexar todos os
documentos clicar em “CONCLUIR PRE-MATRICULA”.

Importante: sé aparecera o “CONCLUIR PRE-MATRICULA” depois de tudo preenchido
e os documentos anexados.

4 N

Dados Complermentares do Candidato’ @ Documentos do Candidato @

Geral

Arquivo Descrigio Opgdes

L EnvioPendente  * Fichade Matricula
& Envio Pendente * Documiento de ldentificagio /
& Envio Pendente "CPF
F Enwio Pendente * Comprovante de Residéncia
& EnvioPendente  * Foto 3xdou 74

& Envio Pendente Documento de Identificacio do Respansavel (obrigatério para menor de 18 anos) Adicionar Documento

& Envio Pendente * Histérico  Certificado/Diploma

& Envio Pendente * Documento contendo as notas langadas no sistema Adicionar Documesito

N /
4 . N

Dados Complementares do Candidato @ Documentos do Candidato & W

- Geral
Arquivo Descrigio Opcoes
& Baixar Arguive * Ficha de Matricula Edit#r Documento
& Baixar Arquive * Documento de [dentificagao Editar Documento

X Bainar Arquive “CPF Editar Documento

& Bainar Arquivo * Compravarite de Residénicia Editar Documento

g

lﬂ

Documento

& Bairar Arquivo * Fota 3x4 ou Tx5
X Baivar Arquiva Documerito de ldentificagdo da Responsavel (obrigatdrio para menor de 18 anos) Editar Documento
& Baivar Arquivo * Histérico ¢ Certificado/Diploma Editar Docuimento

X Baivar Arquivo * Documento contendo as notas langadas no sistema Editar Documento

\’ Concluir Pré-Matricula




ATENCAO!

Ter concluido esta etapa de Pre-matricula ndo € a confirmacao de que se estd
matriculado. Para a matricula ser efetivada, os documentos serdo analisados e

validados pelo servidor responsavel.

Todos os documentos deverdo estar legiveis, com frente e verso; caso ndo estejam, re-
tornardo para que o candidato realize a devida correcdo, dentro dos prazos estipulados.

“E de plena responsabilidade do candidato verificar constantemente o sistema para
ver se ndo ha algo pendente”. O sistema nao notifica o candidato por e-mail de pos-
siveis correcoes a serem feitas. Caso algum documento seja devolvido para correcao,

aparecera a informacao como na imagem abaixo:

-

Inicio » Candidato » Candidato 133897 » Registrodo Candidato »» Registrodo Candidato

REgistrO do Candidato @ Orientacdes

| Diocumentas analisados e Devolvidos COM PENDENCIAS. Observe os comentrios & envie a documentacio correta dentro do prazo.

@ Informagdes:
» Periodo para a submissao de informagdes e documenfos—

@ Atengio:

» Paraconcluir sua pré-matricula, preencha os dados complementares e envie toda a documentacao necessaria.

Dados do Candidato

\_

~

J

E muito importante que fiquem atentos quanto a “observacdo” sobre algum documento

gue seja indeferido; a observacao informard o que precisa ser corrigido.

-

Dados Complementares do Candidato @ l Documentos do Candidato & ‘
Geral
Arquivo Descricio Opcbes
X Baixar Arquivo . .
l Ndo preencheu todos os dados @c Matricula
& Baixar Arquiva * Documento de identificacao I Deferido
& Baixar Arquive * CPF l Deferido
X Baixar Arquivo Foto 3x4 I Deferido
X Baixar Arquivo * Histarico e Certificado/Diploma I Deferido
& Baixar Arguivo " Documento contendo as notas langadas no sistema l Deferido

~




Feita a correcdo, o candidato devolvera os documentos clicando novamente em “Con-
cluir Pré-matricula”.

LEMBRE-SE!

E de extrema importancia que o candidato fique acompanhando o Sistema a
partir do primeiro dia de envio dos documentos, pois a avaliacdo acontecera
continuamente, a comecar do primeiro dia do cronograma, e se houver algum
documento a ser corrigido, a correcao podera ser realizada desde o inicio e nao
apenas no periodo descrito no cronograma como “Periodo de Retificacao”.

Apds a correcdo, concluida a Pré-matricula, deve-se aguardar nova analise e validacao
dos documentos e a efetivacao da matricula pelo IFRO no curso solicitado.

A matricula sera confirmada ao receber, em seu um e-mail, o Comprovante de Matri-
cula garantindo sua vaga. Caso verifique que sua matricula esta deferida, mas o com-
provante ndao chegou em seu e-mail, entre em contato com a Coordenacao Geral de
Registros Académico através do e-mail pscgra@ifro.edu.br.

SOBRE OS DOCUMENTOS:

Para os candidatos da ampla concorréncia, os documentos obrigatorios a serem ane-
xados sao:

« Ficha de matricula, Histdrico Escolar ou Boletim Oficial que contenham as notas,
documento de Identificacdo que tenha a naturalidade, CPF, comprovante de resi-
déncia com CEP, que devera ser dos ultimos trés meses antes da matricula, em
nome do aluno ou membro do grupo familiar, foto 3x4 e comprovante das notas
lancadas no processo seletivo (historico escolar, boletim oficial, certificado ENEM,
provao ou ENCCEJA).

OBSERVACAO: Caso o candidato ainda ndo esteja em posse do Histérico Escolar no
periodo da matricula, sera aceito um boletim oficial, contendo as notas informadas no
Processo Seletivo, assinado e carimbado pela escola de origem; e o candidato terd
um prazo de trinta dias para enviar para a CRA do campus, onde concorre a vaga, o
Historico Original, acompanhado do formulario de envio.

Para os candidatos cotistas, além da documentacdo descrita acima, devera ser incluso
também, os documentos abaixo, de acordo com a cota:

- Comprovacao de renda: Ficha de composicao da renda familiar preenchida e assi-
nada em PDF. Para cada integrante da familia (inclusive o candidato), deve-se apre-
sentar um documento de identificacdo e os documentos de comprovacao da renda
informada, conforme a listagem de documentos do Anexo VIII do Edital. Nos casos
de integrantes menores de idade que ndo possuem renda, apresentar somente o
documento de identificacdo deste.



« Comprovacao de PcD: Laudo Médico.

« Comprovacao de estudos realizados em escola publica: Histérico Escolar, certi-
ficado de conclusdo do ensino fundamental ou médio com base no ENEM, provao,
ENCCEJA ou EJA dos sistemas estaduais.

« Declaracao de etnia (disponivel no portal de selecao)

ATENCAO!

NAO SERAO ACEITOS DO CUMENTOS ESCOLARES SEM CARIMBOE
ASSINATURA OU ALGUMA OUTRA FORMA DE AUTENTICACAO.

Qualquer duvida ou problema deve ser encaminhado via e-mail.

Coordenacao do PSS 2023/2:
processo.seletivo@ifro.edu.br ou pscgra@ifro.edu.br

ARIQUEMES
campusariquemes@ifro.edu.br
cra.ariquemes@ifro.edu.br

CACOAL
campuscacoal@ifro.edu.br
cra.cacoal@ifro.edu.br

COLORADO DO OESTE
campuscolorado@ifro.edu.br
cra.colorado@ifro.edu.br

GUAJARA-MIRIM
campusguajara@ifro.edu.br
cra.guajara@ifro.edu.br

JARU
campusjaru@ifro.edu.br
cra.jaru@ifro.edu.br

JI-PARANA
campusjiparana@ifro.edu.br
cra.jiparana@ifro.edu.br

PORTO VELHO CALAMA
campusportovelhocalama@ifro.edu.br
cra.portovelhocalama@ifro.edu.br

PORTO VELHO ZONA NORTE
campusportovelhozonanorte @ifro.edu.br
cra.pvhzonanorte@ifro.edu.br

SAO MIGUEL DO GUAPORE
cgab.saomiguel@ifro.edu.br
de.saomiguel@ifro.edu.br

VILHENA
campusvilhena@ifro.edu.br
cra.vilhena@ifro.edu.br

FIM
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